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HAZIRENDET KIEGESZITO MUKODESI ES EGESZSEGUGYI ELJARASOK JARVANYHELYZETBEN




Kedves Sziil6k!
Kérjiik, hogy a hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyerekek érdekében torekedjenek
a benne foglaltak betartasara.
1. Torvényi hattér:

A Hazirend az aldbb felsorolt jogszabalyok figyelembevételével késziilt
v/ 2011. CXC. Térvény a nemzeti kdznevelésrdl
v/ 2012. évi CXXIV. Térvény a nemzeti koznevelésrél sz616 2011. térvény
maodositasardl,
v' 2012. évi Torvény a szabalysértésekrél a szabalysértési eljarasokroél és a szabdlysértési
nyilvantartdsi rendszerrél XXXI fejezet,
v’ 229/2012. (VIII.28.) Korm. rendelete a nemzeti kbznevelésrél sz616 torvény
végrehajtdsardl,
v/ 20/2012.(VIl1.31.) EMMI rendelete a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol,
v' 2003.évi CXXV. Térvény az egyenld bandsmadrdl és az esélyegyenldség
el6mozditasardl,
1993. évi LXXIX. Torvény a kozoktatdsrdl,
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény
rendelkezései alapjan készilt.
2011. évi CXC. (V1.8.) torvény a nemzeti koznevelésrél
A pedagdgusok Uj életpalydjardl sz6l6 2023. évi LIl. torvény
2026.évi XLVII. torvény A kdzneveléssel kapcsolatos torvények modositasarol
126/2026. (VIII.17.) Korm.rendelet A kozneveléssel kapcsolatos egyes
kormanyrendeletek moédositasarodl

AR

ANANENEN

A Hazirendet a nevel6testilet fogadja el az Nkt. 70.8. (2) bek. g) pont alapjan. Ki kell kérni a
SzUl6i Szervezet/Ovodaszék véleményét a Hazirend elfogadasa el6tt (Nkt. 25.8), valamint az
intézményi tanacs véleményét [20/2012. (VIII.31.) EMMI r.121.§ (7)] bek. ]. A Hazirend
Onkormanyzati 6voda esetén az Nkt. 25. § (4) bekezdése alapjan a fenntarté egyetértésével —
az egyhazi intézmény esetén a Nkt. 32. § (1) i) pontja szerint — a fenntartd jovahagyasaval valik
érvényessé.

2. A hazirend célja:

A hazirend a kilonboz6 szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesilésének
helyi gyakorlata, az intézmény mikodésének belsé szabalyozasa.

A hazirendben foglalt elGirasok célja, hogy biztositsdak az évoda térvényes miikodését, a
nevelés és oktatas zavartalan megvaldsuldsat, valamint a gyerekek kozosségi életének
megszervezését.

A Hazirend rendelkezéseinek megtartdsa az intézményben tartdézkodd valamennyi érintett
szamara kotelez6. Megsértése esetén az intézmény a hatdlyos jogszabalyok és belsé
szabalyzatai alapjan jar el.

A hazirend idébeli hatalya:
A hazirend az igazgatd jovahagydasaval |ép hatdlyba a kihirdetés napjan és hatdrozatlan idére
szol.




Felilvizsgalata:
FelUlvizsgdlata sziikség szerint, kiilondsen jogszabalyvaltozas vagy szervezeti valtozas esetén
torténik.

Mdédositasa: az igazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevelGtestiilet, valamint a szUlGi
szervezet. A gyermekek és sziileik vonatkozasaban az intézményi gyermeki jogviszony
kezdetekor (beiratkozas) keletkezik, és annak megszlinéséig tart.

A hazirend személyi hatalya:

A Hazirend személyi hatdlya kiterjed az dvodaval jogviszonyban allé gyermekekre, a gyermekek
szlileire és torvényes képviselGire, az intézmény valamennyi foglalkoztatottjara, tovabba az
intézmény teriiletén tartézkodo , az intézménnyel jogviszonyban nem 3ll, de az intézmény
tertiletén munkat végzbkre, illetve azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak
megvaldsitasaban.

A hazirend teriileti hatdlya:

A hazirend kiterjed az dvoda teriletére, az évoda dltal szervezett —a pedagdgiai programhoz
kapcsolédo- dvodan kivili programokra, az intézmény képviselete szerinti alkalmakra, kiilsé
kapcsolati alkalmakra.

Jogorvoslati lehetdség:

A hazirend megsértésével kapcsolatban hozott intézményi dontés ellen a sziil6 jogorvoslattal
élhet.

Az 6voda dontése, intézkedéseinek elmulasztdsa ellen a szil6 eljarast indithat. Az eljaras
kezdeményezésére lehet6ség van azon alapon is, hogy a meghozott dontés, intézkedés
elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében foglaltakkal.




Altaldnos informaciok

Az 6voda neve, elérhetéségei: Maglodi Hétszinvirag Miivészeti Ovoda
Az 6voda cime:

® 2234 Magléd, Rakoczi F. u. 1-3.
® Tel/fax: 29/326-125; 29/325-189
® E-mail: hetszin@maglodovoda.hu

w= Az 6voda OM-azonositdja: 033021
= Az igazgatd neve: Mészarosné Adam Andrea
® Fogadddrdja: minden hdnap elsé hétféjén 16-17 éra (el6zetes egyeztetés alapjan).
® Telefonszama: 06-29/326-125
(]
w |gazgatd-helyettes: Taraszar Judit
® Az igazgatd-helyettes fogaddorat el6zetesen megbeszélt id6pontban tart.
(]
w Az dvodatitkdr neve: Téthné Vidor Kitti
® Az 6vodatitkar 7,30-15,45 6rdig, pénteken 7,30-14,45 6rdig tartézkodik az
intézményben.
® Telefonszama: 06-29/325-189

w Az évoda gyermekorvosai:

Dr. Sudhoff Margit
Dr Nagy Erzsébet
w Védbéndk:
® Harkai-Szalontai Ménika
® Gal Kitti

w Az dvoda gyermekvédelmi felelGse:
® Mandicsné Fodor Anikd
® Fogaddodrat el6zetesen megbeszélt id6pontban tart.

3. Az intézmény helye a kdznevelésben, 6vodakotelezettség

Az 6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek haroméves koraban kezdédik, és addig az
id6épontig tart, ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.(2011. évi
CXC. tdrvény 58(1)a). Az dvodai nevelés alapelveit az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja
hatdrozza meg. Az 6vodak az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja alapjan készitik el helyi
pedagdgiai programjukat.

A hivatal gondoskodik az évodai nevelésben részvételre kotelezettek és a tankotelesek
nyilvantartasardl, a nyilvantartasbdl adatot kozol a teriiletileg illetékes kotelez6 felvételt
biztosité évodak fenntartdi szamara.
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A felmentést engedélyezd szerv hivatalbdl, valamint a hivatal jelzése alapjan elrendeli és
fellgyeli az 6vodaba jarasi kotelezettség és a tankotelezettség teljesitését.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév els6 napjan kezddédik.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy év
o6vodai nevelésben vehet részt. Sziil6i kérelem hidnyaban a gyermek tankotelezettsége
megkezdésének halasztdsat gyamhatdsag is kezdeményezheti. A szil6, a gyamhatdsag
kérelmét legkés6bb az iskolakezdés évében a jogszabalyban meghatdrozott hataridgig
nyUjthatja be a felmentést engedélyezé szerv felé.

Magyar allampolgar engedély nélkil folytathat tanulmanyokat kilféldén és
tankotelezettségét kilfoldi nevelési-oktatasi intézményben is teljesitheti. Sziinetel az évodai
jogviszonya annak, aki ovoddba jarasi kotelezettségét kilfoldon teljesiti, a szulé altal
bejelentett naptdl.

A nem magyar allampolgar kiskoru akkor valik évodai ellatasra jogosultta, illetve akkor
tankoteles Magyarorszagon, ha
v" menedékjogot kérd, menekiilt, menedékes
v' A szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkez6 személyek beutazadsardl és
tartdzkodasardl szolé torvény szerint a szabad mozgds és tartézkodas jogat
Magyarorszagon gyakorolja
v'a harmadik orszagbeli dllampolgarok beutazasardl és tartézkodasardl sz616 térvény
hatdlya ald tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, illetve Magyarorszag
terliletén valé tartézkoddsra jogositd engedéllyel rendelkezik
A jogszerlen tartdozkodd nem magyar allampolgar akkor valik évodai ellatasra jogosultta, ha a
szil6é harom hdnapot meghaladé tartdzkoddsra jogosité engedéllyel rendelkezik. A feltételek
meglétét a gyermek nevelési-oktatdsi intézménybe torténd felvételénél igazolni kell. Igazolni
kell az adllampolgarsagat és az orszagban tartézkodas jogcimét
A feltételek meglétét a nevelési intézménybe torténé felvételénél igazolni kell. A
Magyarorszdgon tartézkodd nem magyar &llampolgdr, ha megfelel a jogszabdlyban
meghatdrozott feltételeknek, az dvodai nevelést, pedagdgiai szakszolgdlatokat a magyar
allampolgarokkal azonos feltételekkel veheti igénybe.
Az elismerés iranti kérelem benyujtasatdl kezdédGen gyakorolhatjak a meghatdrozott jogokat.
A fentiekben szabalyozott jog akkor gyakorolhatd, ha a sziil6 és a gyermek, hdrom hdnapot
meghalado tartdzkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.
Az a nem magyar allampolgar, aki az oktatdsért felel6s miniszter meghivdlevelével
rendelkezik, a meghivélevélben meghatarozott elldtdst a magyar allampolgarokkal azonos
feltételek szerint veheti igénybe.
Az a nem magyar allampolgar, aki nem tartozik az fentiekben foglaltak hatalya ala - ha
nemzetkozi szerz6dés vagy jogszabaly masképpen nem rendelkezik -az évodai ellatasért,
tovabba a pedagodgiai szakszolgalat igénybevételéért dijat fizet.
A dij nem haladhatja meg a szakmai feladatra jutd folyé kiadasok egy gyermekre jutd
hanyadat. A kdznevelési intézmény vezet6je a dijat a fenntarté altal meghatarozott szabalyok
alapjan csokkentheti vagy elengedhet.




4. A nevelési év rendje
Az 6vodaban szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart a nevelési év.

Ovodank munkanapokon 6-17,30 6rdig tart nyitva.
Ugyeleti rend: 6-7,30 és 16,30-17,30 6ra kozott iigyeletes csoportok miikddnek.

® Nevelés nélkali munkanapokat évente 5 alkalommal engedélyez a 20/2012. (VIII. 31.)
EMMI rendelet 3. § (5) bekezdése, errél el6zetesen — szeptemberben — tajékoztatjuk a
SzUlGi Szervezetet, illetve az adott id6pont el6tt legalabb 1 héttel a falitjsagon/szilGi zart
csoportokban/honlapon meghirdetjiik. Intézménylink ezekben a napokban zarva tart,
gyermekeket nem fogadunk. A gyermekek feligyeletét — igény esetén — a fenntarté altal
kijelolt Ugyeletes dvoda (Jozsef A. krt.27-29. vagy Lovéte utca 1-3.) biztositja a szil6
el6zetes kérése alapjan.

® Az intézmény bemutatkozasat szolgalé pedagdgiai céli dévodai nyilt nap tervezett
id6pontjat az éves munkaterv tartalmazza, amelyrdl a tdjékoztatdst az dvoda honlapjan

jelentetjik meg.

A nyari zarva tartas rendje
A nyari zards idejérdl a fenntartd dont. Az dvoda nydri zdrasa hat hétig tart, melynek idejérdél
februar 15-ig tajékoztatjuk a szlil6ket. Ekkor folynak a karbantartdsi és takaritasi munkalatok.

A téli zards lehetséges id6pontjardl a fenntarté dont, melyrél oktdber 15-ig hirdetmény
formajaban tajékoztatjuk a szilil6ket.

A gyermekek nyari napirendjét, a csoport 6sszevondsokat a sziilGkkel elGre kozoljiik. Ugyanezt
az eljarast alkalmazzuk az egyéb, illetve rendkiviili események esetén. A gyermekek nyari
napirendjérél, a csoportdsszevonasok rendjérél, valamint az intézmény m(kodését érinté
egyéb vagy rendkiviili valtozasokrdl a sziil6ket el6zetesen tajékoztatjuk. Amennyiben a szilé
a nyari zarva tartds idején gyermeke elhelyezését nem tudja megoldani, el6zetes
igénybejelentés alapjan a fenntarté altal kijelolt lGgyeletes évodaban biztositott az dvodai
ellatas.

Az évodai beiratkozas rendje

® Minden év aprilis 20 és majus 20. kozotti id6szakban a fenntartd altal meghatarozott
idépontban szervezziik meg a beiratkozast.
® A beiratkozas soran az alabbi dokumentumokat szlikségesek leadni, illetve bemutatni:
= agyermek
e sziiletési anyakonyvi kivonata
® nem magyar allampolgar esetén utlevél, regisztracids kartya
e lakcimkartyaja
e TAJ-kdrtydja

= a szllék
° lakcimkartyaja
= az 6voda honlapjardl letdlthetd vagy személyesen igényelheté adatlap kitoltve.

=> online beiratkozas az OviKréta fellileten is lehetséges - A fellilet Iétrehozasanak




célja, hogy a torvényes képvisel6k (sziil6k) egy kozpontilag meghatarozott id6szakon belil a
https://ovikreta.hu/beiratkozas weboldalrél (regisztraciot kévetden) belépve egy dedikalt
fellleten tudjak rogziteni és bekildeni az évodai beiratkozashoz sziikséges adatokat és
dokumentumokat.

A beiratkozds soradn -lehetGség szerint - javasolt a gyermek jelenléte

® Tuljelentkezés esetén az 6vodai felvételrdl felvételi bizottsdg dont, melyet az évoda
igazgatdja szervez [Nkt. 49. § (2) bek.]
@8 A felvételi bizottsag az aldbbi szempontok szerint hozza meg dontését:
= els6bbséget élveznek az aldbb megadott sorrendben a kovetkezé gyermekek:
® az 6vodakotelesek
® a sajatos nevelési igényliek — abban az esetben, amennyiben az évoda alapito
okirata megengedi az adott fogyatékossag tipusa szerinti felvételt
e akinek felvételét a gydmhatdsag vagy a gyermekjoléti szolgdlat kezdeményezi
e a tObbi gyermek esetében a sziletési sorrend, azaz akik hamarabb toltik be a
harmadik életéviket.
A gyermek mindenekfelett allé érdeke, hogy fejlettségének megfelels iskolaban kezdje meg
tanulmanyait.

A beiratkozds, a felvételi adatlap kitoltése utan, majd a nevelési év kezdete elStt az dvodai
étkezés megrendelését, befizetését nyitvatartdsi id6ben a szUl8 intézi a megjeldlt hataridSig
és a megfelel6 nyomtatvanyok kitoltésével a Magldod Projekt Kft-nél.

A gyermekek atvétele hivatalos atjelentkezés Utjan torténhet, melynek nyomtatvanyat az
6vodaigazgatdk toltenek ki és kiildenek meg egymasnak.

Az igazgatd az Odvodai felvételi, atvételi kérelem elbiraldsardl, a dontést megalapozd
indokldssal, a fellebbezésre vonatkozo tdjékoztatassal értesiti a sz(il6t. A szUl6 a fellebbezést a
jegyzének cimezve, de az dvoda igazgatéjanak cimezve, az évoda igazgatdjahoz koteles
benyduijtani.

Az 6vodai felvétellel novendéki (szlilGi) jogviszony keletkezik az dvoda és a gyermek, valamint
szll6je (gyamja) kozott, amelyet a hazirend szabalyoz.

5. A beiskolazas rendje

® Az altaldnos iskolai beiratkozas id6pontjat minden évben a hatdlyos jogszabalyokban
meghatdrozott id6pontban szervezzik meg.

® A gyermek abban az évben valik tankotelessé, amelynek augusztus 31. napjaig betolti a
hatodik életévét. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitdsi napjan kezddédik.

® Az 6voda a gyermek iskolaba |épéséhez sziikséges fejlettségérdl tajékoztatja a sziil6t,
valamint a jogszabdlyban meghatdrozott dokumentumokat elkésziti, illetve kiallitja.

® A sziil6vel egyéni beszélgetés keretében egyeztetlink a gyermek iskolaba lépéséhez
sziikséges fejlettségérdsl. Amennyiben a gyermek fejlettsége ezt indokolja, vagy a szll6 és
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az 6voda megitélése eltér, tdjékoztatjuk a szll6t a tankotelezettség megkezdésének
halasztdsdra iranyulé eljarasrol.

® A sz(l6 kérelmére a felmentést engedélyezs szerv donthet arrél, hogy a gyermek tovabbi
egy nevelési évig évodai nevelésben vegyen részt. A szll6 kérelmét — a jogszabdlyban
meghatdrozott hatdrid6n belil — a felmentést engedélyezd szervhez nyudjthatja be.

® Az eljaras soran —a jogszabalyban meghatarozott esetekben — szakértdi bizottsag mikodik
kozre.

® Ha a szakértdi bizottsdg a jogszabdlyban meghatdrozott hatarid6 elStt a gyermek tovabbi
egy nevelési évig dvodai nevelésben valod részvételét javasolja, a szul6 kiilon kérelmének
benyujtasdra nincs szlikség.

® A tankoteles korba Iép6 gyermeket a szil6 koteles beiratni a lakdhelye szerint illetékes
vagy az altala valasztott dltalanos iskola elsé évfolyamara.

® Az iskolai beiratkozas minden évben marcius-aprilis hdénapban zajlik a torvényi
el6irdsoknak megfeleléen.

® Tankoteles koru az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betolti a hatodik életévét.
Ezeknek a gyermekek allitunk ki 6vodai szakvéleményt.

® A sziil6vel egyéni beszélgetés keretében november hdnapban egyeztetiink a gyermek
iskola késziiltségér6l. Amennyiben a gyermek fejlettsége nem éri el a sziikséges szintet,
vagy véleménykilonbség van a sziil6 és a pedagdgus kozott, megbeszélik, hogy kérelmezik
a tankotelezettség halasztasat az Oktatdsi Hivatalnal, vagy szakért6i bizottsag elé utaljuk-
e a gyermeket. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
életévét betolti, tankotelessé valik. Indokolt esetben a gyermek a szul6/térvényes
képvisel6 kérelmére és az Oktatasi Hivatal, vagy Szakért6i Bizottsadg ezt tamogaté dontése
alapjan tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt.

® A tankotelezettség kezdetérdl
o ha a gyermek nem jart 6vodaba, iskolakésziiltségi vizsgalat alapjan a szakértdi

bizottsag,
o az 6voda, iskola vezetGje vagy a szul6 kezdeményezésére az iskolakésziiltségi vizsgalat
alapjan a szakértGi bizottsag dont [Nkt. 45. § (4) bek.].

® Az adott évben tankoteles korba 1ép6 gyermeket a szilé koteles beiratni a lakdhelye
szerint illetékes, valamint a szil6 dontése alapjan a valasztott iskola elsé évfolyamara.

® A gyermek utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik
életévét betolti.

6. Az 6vodai ellatas igénybevételének feltételei
= A harmadik életév bet6ltése napjan:
= agyermek az 6vodaba felvételt nyert, és a szUlG beiratta.
= ha a sziil6 az étkezési téritési dijat befizette az adott hdnapra
w3z iskolakésziltség eléréséig, maximum nyolcéves korig az aldbbi feltételek alapjan:
= az Oktatasi Hivatal engedélye vagy a szakértGi és rehabilitacidés bizottsag
szakvéleményben javasolja a tovabbi dvodai ellatast.
Az 6vodai ellatas a felvételi dontésben meghatarozott id6ponttdl vehet6 igénybe.
= Ovoddba felvehetd az a gyermek, aki a harmadik életévét betéltdtte, illetve — a
nemzeti kdznevelésrdl szolo torvényben meghatarozott feltételek fennallasa
esetén — az is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott hat hdnapon beliil
betolti.
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= Az dvodai ellatds igénybevételének feltétele, hogy a gyermek ovodai felvételt
nyerjen, és évodai jogviszonya létrejojjon.
= A gyermek —a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 torvény 45. §-aban foglaltak szerint — a
tankotelezettség megkezdéséig részesil dvodai nevelésben. Indokolt esetben a
felmentést engedélyezd szerv dontése vagy a jogszabdlyban meghatarozott
esetben a szakért6i bizottsag javaslata alapjan tovdbbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben vehet részt.

Az 6vodai elhelyezés megsziinésének esetei

- A gyermek beiskolazadsra keril, a gyermek tankotelezettségének
teljesitését megkezdi.

- Mas 6vodatipusba keriil szakért6i vélemény alapjan.

- SzUl6i kérésre egyéb okok miatt a gyermeket masik évoda atvette, az
atvétel napjan.

- A Kormdny rendeletében kijeldlt szerv (tovdbbiakban felmentést
engedélyezd szerv) felmentheti a gyermeket az évodai foglalkozdson vald
részvétel aldl, ha csalddi kériilményei, sajdtos helyzete azt indokolja.

- Az Ovoddba jdrdsi kételezettségét kiilféldén teljesité gyermek eléri a
tankételes kort.

- Az 6voda jogutdd nélkil megsz(inik.

7. A gyermekek jogai és kotelességei

A gyermek személyiségét és emberi méltdsagat, jogait tiszteletben kell tartani és védelmet
kell szamara biztositani a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethet6 ala
testi fenyitésnek, kegyetlen, embertelen megalazé biintetésnek vagy banasmaddnak.
Kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonb6ztetés nem érheti. Nem vonhaté meg a
levegGztetés lehetdségétdl, és nem erdltethet6 szamara az étel.

A gyermekek jogai (Nkt. 46§ (3))

> A nevelési és oktatdsi intézményben biztonsdgban és egészséges kodrnyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfelelSen alakitsak ki (jatékids,
leveglztetés, pihendids, étkezés, testmozgas). Biztonsdga érdekében az évodaban
tartdzkodasa ideje alatt végig pedagdgus felligyelete alatt all.

> A gyermek emberi méltdsaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében
nem vethet6 ald embertelen, megaldzé bilntetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak.
Ide tartozik az étel eréltetése, a levegbztetés megvondsa is. A gyermeket kozvetlen
vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

> Képességének, érdeklédésének megfelel§ nevelésben és oktatasban részesiljon;

> Nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben részesiljon a jogszabalyban
meghatdrozott feltételek szerint.

> Vallasi, vildgnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat az dvoda minden dolgozdja
tiszteletben tartsa.

> Nevelése és oktatasa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvaldsitani.
Biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételét.
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Cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valdé jogat az 6voda nem
korldtozhatja, de a gyermek ezen jogdnak gyakorldsa kézben nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az d6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivel6déshez, fejlédéshez valo jogat.

> Csaladja anyagi helyzetétSl fliggben ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiljon.

> Az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkozok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznalja, arra vigyaznia kell.

> Eletkordnak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartasaban.

Tartos gyogykezelés alatt allé gyermek jogai

Ha a tartds gydgykezelés alatt 8ll6 gyermeket az Nkt. 8§(2) bekezdésében meghatdrozottak
szerint a felmentést engedélyez6 szerv az Ovodai foglalkozdson vald részvétel aldl
felmentette, dvodank a sz(il6 részére tandcsadast, konzultaciét biztosit, tovabba terdpias
vagy mas kezelés szlikségessége esetén tovabb irdnyitja a pedagdgiai szakszolgalathoz vagy
mas szakellatast biztosité intézményhez.

A gyermekek kotelessége
> Tiszteljék pedagodgusukat, dajkajukat és az dvoda tobbi dolgozéjat. Ennek feltétele,
hogy a sziil6k is egylittmkodjenek a tiszteletadas képességének kialakitasaban.
> Vegyen részt az intézményes nevelésben, hogy tankotelezettségét id6ben tudja
teljesiteni.
> Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

> Tartsak be a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokasokat és szabdlyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasanak elengedhetetlen
feltételei.

> Orizze meg, illetSleg az elSirdsoknak megfelelSen hasznalja a jatékokat, vja az dvoda
létesitményeit és eszkozeit.

Az dltaldnos gondatlansagbdl, illetve szandékosan okozott kart a szlilének, vagy a

torvényes képvisel6nek a Polgari Torvénykonyv szabalyai szerint meg kell téritenie.

8. A gyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezések

Ovodank nyitvatartasi ideje:
- 6-17,30 draig

Osszevont évodai ligyeletet tartunk 6- 7,30 6raig, illetve 16,30-17,30 6raig, mely id6 alatt
az Ugyeletes csoportban Osszevontan foglalkozik a gyermekkel az (ligyeletes
6vodapedagégus.

A gyermekek egészséges életmddjanak, szokasrendszerének kialakitasa érdekében kérjik,
hogy lehet6leg 8,30-ra érjenek be az évodaba. Amennyiben a szil6 gyermekét ebéd utan
kivanja hazavinni, erre 12.45-13.00 6ra kdzo6tt van lehetGség.

Az étkezések id6pontja az adott gyermekcsoport napi- és hetirendjének
figyelembevételével térténik, melyet a szil6k a faliujsagon figyelemmel kévethetnek.
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Az egyes fejleszté foglalkozdsok az adaptalt programnak megfelel6 rendszerességgel
zajlanak.
Az dvoda teriiletén a gyermekek — az egészségligyi okbodl sziikséges, az intézménnyel

el6zetesen egyeztetett esetek kivételével — otthonrdl hozott élelmiszert nem
fogyaszthatnak.

A gyermek szil6nek vagy az atvételre jogosult személynek torténd ataddsat kovetben
kérjik az évoda teriiletének elhagyasat. A gyermek ataddsat kovetéen az évoda udvari
jatékeszkozei nem hasznalhaték.

9. Az étkezési téritési dij befizetésére és az étkezésre vonatkozd rendelkezések,
szabalyok

> Az étkezési téritési dij megallapitdsa a torvényi el6irasoknak megfelel6en torténik.
> Az étkezési téritési dij befizetése a Magldéd Projekt Kft iroddjaban torténik
Ugyfélfogaddsi idGben

> Az étkezési téritési dijat elSre kell befizetni. Amennyiben a gyermek hidnyzik, az ebédet
a szllének kell lemondania. Az étkezés lemondasa, illetve a hianyzast kdvet6 ujboli
megrendelése a tdrgynapot megel6z6 munkanapon 8.30 6rdig lehetséges. A
megrendelés arra az idGtartamra szél, amig a szil6 kérte. A bejelentést az E-menza
felileten online, telefonon, e-mailben vagy személyesen lehet megtenni a Magléd
Projekt Kft. elérhetGségein.

> Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.

\4

A megrendeléseket egy hdnap mulva irjak jéva az ebédbefizetés soran.
> Minden befizetés utdn a szil6 email-en kap értesitést a befizetésr6l. Amennyiben a
szUl6 nem fizeti be a téritési dijat, az dvodaigazgato felszolitod levélben koteles értesiteni
a szUl6t a tartozasrol.
0 Agyermek a jogszabalyban meghatarozott feltételek fennadllasa esetén
ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésre jogosult.
> Az ingyenes gyermekétkeztetést a szUil6 barmikor kérheti, amely az ingyenes
gyermekétkeztetés nyilatkozat kitoltésével igényelhetd. A téritési dijkedvezményre
jogosultak:
o arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesils;
o atartdésan beteg vagy fogyatékossaggal él6 gyermekek,
o azok az egészséges gyermekek, akiknek a csalddban nevelkedd testvér -
fliggetlendl az életkoratodl- tartésan beteg vagy fogyatékos,
o akinek a csalddjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
akiknek a nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatdsag,
o akiknek a csalad egy f6re jutd havi jovedelme nem haladja meg a kotelez6
legkisebb munkabér nettd 6sszegének 130 %-at.
> Az évodai jogviszony megszlinésekor fennalld esetleges tulfizetés elszamolasa és
visszatéritése az étkeztetést biztositd szolgaltatd eljarasrendje szerint torténik.

O

> A gyermekek napi haromszori étkezésének csoporton belili kulturdlt és nyugodt
koriilményeit az ovodapedagdgusok a nevelS-oktatd munkat kozvetlenll segité
munkatarsakkal egylittm(ikodve biztositjak.
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10.

A konyhai dolgozo az élelmiszerekbdl kdteles ételmintat megdrizni hlitészekrényben 72
Oran at.

A gyermekek szilletésnapjara behozott gylimolcsrél kérjik a szamlat, illetve a
nyilatkozatot a permetezési id6re vonatkozdan, hogy ismerjik a gyiimolcs szarmazasi
helyét, szavatossagi idejét. A hozott élelmiszerbdl is tesziink el ételmintat.

A tizéraizas folyamatos napirend szerint, illetve az ételszallitastdl figgéen legkésGbb
8.30-kor kezdddik, és 9 ordig tart. A tizdrai id6pontjara tekintettel javasoljuk, hogy a
gyermek az évoddaba érkezést megel6zGen, egyéni sziikségleteinek megfelelen
reggelizzen.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg, nathas, kohogd,
gyogyszert, |az- és kohogéscsillapitot szed6, még labadozd gyermek bevétele a
gyermek kielégit6, miel6bbi gydgyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése
érdekében tilos. llyen esetben az évodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének
megtagadasa.

Amennyiben a gyermek egészségligyi ellatasanak tartds vagy ismétl6dé elmulasztasa
miatt a gyermek veszélyeztetettségének gyanuja meril fel, az intézmény a
gyermekvédelmi jelz6rendszer tagjaként a hatdlyos jogszabalyok szerint jar el.

Az 6vodapedagégusoknak nem szabad otthonrdl behozott gydgyszert beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos kréonikus betegségek,
amikor az azonnali gyégyszerezés elengedhetetlen (pl. krupp, asztma, lazgorcs...).
Ebben az esetben szakorvosi igazolds és az 6vodaigazgatonak irt kérelem sziikséges a
gyogyszer hiit6ben torténd taroldsara.

Az dvodapedagdgus teenddje baleset vagy napkdzben megbeteged6 gyermek esetén,
hogy a gyermeket haladéktalanul ellassa. A baleset sulyossagatél fliggéen, illetve
eszméletvesztés, lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatdsrél (mentd, orvos
kihivasa), és a szll6t értesiteni kell. Az dvodaban tortént minden sérilésrél feljegyzés
késziil. Egyebekben a Szervezeti és m(ikodési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.
Laz, hanyds, hasmenés vagy hasgorcs esetén az évodapedagdgus értesiti a szil6t és
kéri, hogy a gyermeket minél hamarabb vigye el az 6vodabdl. Az dvodaban lazcsillapitd
gyogyszert nem adunk be, csak a gyermeknél el6fordulé lazgores esetén. (szakorvosi
vélemény és az 6vodaigazgatd engedélye szikséges) A gyermek szamara nyugodt
koriilményeket és sziikség esetén folyadékot biztositunk. Illyen esetben a gyermek
kizardélag orvosi igazolassal johet Ujbdl dvodaba, mely igazolast az orvos, az EESZT
fellletre tolti fel. Az OviKréta fellleten a gyermek dévodapedagdgusa ellenérzi az
igazolas meglétét.

A sz(il6 minden esetben koteles a hidnyzads okat telefonon vagy az interneten
(6voda/csoport email cime, honlap, szil6i OviKréta oldalon tesztelés alatt) ismertetni.
Fert6z6 betegség (baranyhimlG, kot6hartya-gyulladds, tetvesség...) esetén a sziil6nek
bejelentési kotelezettsége van.

Betegség utan kizardlag orvosi igazoldssal johet a gyermek dvodaba. ( Amig a szil6 az
igazolast at nem adta az 6vodapedagogusnak, addig a gyermek a kozosségbe nem
vehet6 be). Az igazoldson fel kell tiintetni a hidnyzas id6tartamat is, ennek helyességét
kérjuk ellendrizzék az OviKréta fellileten, ahova a gyermekorvos feltolti az EESZT
rendszeren keresztiil.

14




>

11.

A szil6 koteles bejelenteni és kitolteni az dvodai felvételt kovetGen az dvodapedagdgus
altal kiklldétt anamnézisben a gyermek egészségi allapotaval kapcsolatos
informacidkat, amelyek adott esetben beavatkozast igényelhetnek (pl. asztma, krupp,
allergia, vérzékenység, cukorbetegség...stb.). Az ehhez sziikséges gydgyszereket és a
tennivaldkkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a teljes 6vodai
ellatds id6tartamaban. A sziil6 koteles olyan aktualis elérhet6séget biztositani,
amelyen a gyermekkel kapcsolatos siirg6s esetben 6 vagy az dltala megjeldlt, a gyermek
atvételére jogosult személy haladéktalanul elérheté.
A gyermek mulasztdsanak igazolasara vonatkozé elGirasok
A beteg gyermek az orvos altal meghatdrozott id6szakban nem latogathatja az dvodat.
Ha a gyermek az 6vodaban betegszik meg, gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehets
legrovidebb id6n belll értesitjik a gyermek sziileit. A szl koteles miel6bb
megérkezni gyermekéért, és 6t orvoshoz vinni.
A nemzeti koznevelési torvény szabadlyai szerint abban az évben, amelyben augusztus
31-ig a harmadik életévét betdlti, a gyermek dvodakoteles, és napi négy ora
id6tartamban kell részt vennie az évodai életben a nevelési év elsé napjatdl
kezdédden.
Az O6vodakoteles gyermek esetében hidnyzas utan szilGi vagy orvosi igazolds
sziikséges.
Betegség esetén minden esetben orvosi igazoldssal johet Ujra dvoddba a gyermek. Az
orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos id6tartamat [Nkt. 51. § (1) bek.].
Igazoltnak tekintjik a gyermek hidnyzasat, ha:

o aszlld el6zetesen bejelentette, hogy gyermekét nem hozza évodaba

o a gyermek beteg volt, és az e szabdlyzatban meghatarozottak szerint

igazolja
o a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tdvolmaradasat a szlil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.
A gyermek évodabdl torténd hidnyzasat a sziilének el6zetesen, vagy az dvodai
tevékenységek megkezdése el6tt (személyesen, telefonon, e-mailen) jelentenie kell
Ha a gyermek szll6i kérésre hidnyzik az 6vodabdl, akkor azt az intézmény honlapjan
online médon bejelentd lapot kitdltve, vagy az dvoda hivatalos email cimére cimezve
irdsban kell igazolni. (A szil6nek lehet&sége lesz varhatéan az OviKréta fellleten is
igazolni a tavolmaradast (jelenleg fejlesztés alatt)).
A honlapon a hidnyzas engedélyezését a szil6 a hianyzas megkezdése el6tt vagy az
igazolt id6szakot kévetd 5 munkanapon belil kérheti.
Szeptember 1. és augusztus 31. kozotti id6szakban a szil6 altal igazolt 7 napon tuli
mulasztas kérhet6 (pl. nyaralas, gyermeksziiletés). A mulasztdst akkor tekintjiik
igazoltnak, ha szil6 elGzetesen bejelentette, irasban kérelmezte gyermekek
tavolmaraddsat és azt az dvodaigazgato engedélyezte.
Az iskolai tavaszi-@szi-téli szlinet esetén és a nyari id6szakban igényelt évodai ellatas
esetén is szlikséges igazolni a tavollétet, amennyiben el6zetes dvodai ellatast igényelt.
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A betegségek igazolasanak formaja és hatarideje:

A tavolmaradas oka Az igazolas formaja Az igazolas hatarideje

A gyermek, betegség miatti
tavolmaradasat a szil6 a
mulasztast koveté elsé napon, a
gyermek oOvoddba érkezésekor
orvosi igazolassal koteles igazolni.
Az orvosi igazolds az OviKréta
rendszeren keresztil érkezik be az
intézménybe.

Betegség Orvosi igazolas

A hidnyzast kovet6 els6 napon
Viératlan vagy Hatdsagi igazolas/szul6i igazolas | dvodaba érkezéskor az
hivatalos esemény irdsban/elektronikusan 6vodapedagdgusnak kell
atadni/elkildeni.

Az 6voda elGzetes tdjékoztatasa

L 4 irasban/elektronikusan, Legkés6bb a hianyzast megel6z6
Csaladi program . . . . . . .
megjeldlve a  tavolmaradas | napon kell az 6vodanak eljuttatni.
id6tartamat.
irasbeli kérelem kitoltése az | LegkésSbb a tervezett
Egy hetet ovodaigazgaté felé és a | tdvolmaradds megkezdését
meghaladé hianyzas | tdvolmaradds  dvodaigazgatdi | megel6z6en 3 nappal  kell
engedélyezése. benyujtani az évodaigazgatdnak.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei:

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a

koznevelési intézmények névhasznalatardl tovabbiakban miniszteri rendelet 51. § (3)

bekezdése kimondja:

»Ha a gyermek, a tanulé tavolmaraddsat nem igazoljak, a mulasztds igazolatlan.”
Teendd6k igazolatlan mulasztas esetén:
Ot napnal tébbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az 6voda igazgatéja értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kdzpontot,
csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az értesitést
kovet6en a gyermekjodléti szolgdlat az évoda bevonasaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a
gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a
gyermek évodaba jarasdval, tovabba a gyermek érdekeit szolgald feladatokat.
Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az évodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az dvoda
igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatésagot. (11 nap
igazolatlan mulasztds esetén szabalysértési birsagot allapitanak meg).
Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az évodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hlsz nevelési napot, az évoda igazgatdja
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatdsagot, a csaldd- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén
a gyermekvédelmi szakszolgalatot. [EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés]
Az igazolatlan hianyzasok megel6zése érdekében az dévodaigazgatd nyilvantartja a
kotelezd dvodai nevelésbdl tdvolmaradas kockazatanak kitett gyermekeket.
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12.

Ovo6-véds intézkedések intézményiinkben

A gyermekek egészségének és testi épségének védelme érdekében az évoda valamennyi
dolgozdja koteles a gyermekek biztonsagat szolgalé szabalyokat betartani és betartatni. Az
ovo-védd intézkedéseket, az egyes tevékenységekkel egylitt jard veszélyforrasokat, valamint
a tilos és az elvarhatd magatartasformakat a gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének
megfelel6en, az els6 évoddban toltott naptdl kezdve folyamatosan ismertetjik és
gyakoroltatjuk. A belsé térben betartando szabalyok:

Az épilet folyosdin és egyéb kozds helyiségeiben a gyermekek életkoruknak
megfelel6en, egymads testi épségére figyelemmel koézlekednek. A biztonsagos
kozlekedés szabalyainak betartdsat a szll6kt6l és az intézménybe érkez§ mas
személyektdl is kérjik.

A gyermek a csoportszobat az dvodapedagdgus tudtdval hagyhatja el. A gyermek az
6vodapedagoégus altal a sziilbnek vagy a gyermek atvételére jogosult személynek
torténd atadasaig az intézmény felligyelete alatt all.

A csoportszobakban a zavartalan és balesetmentes jaték érdekében az asztalok,
butorok kozott futkdrozni, kerget6zni nem szabad.

A tevékenységekhez hasznalt eszk6zoket a gyermekek életkoruknak és fejlettségiiknek
megfelel6en, rendeltetésszerlien hasznalhatjak. A fokozott figyelmet igényl6 eszk6zok
— kulonosen ollo, ceruza, ragasztd és egyéb kézimunkaeszkdzok — hasznalata soran az
d6vodapedagogus altal ismertetett szabalyokat be kell tartani.

A folyosén, mosddban, 6ltéz6ben és egyéb kozos helyiségekben a gyermekeknek a
balesetek megel6zését szolgald szabdlyok szerint kell kozlekednilk és az eszkdzoket
rendeltetésszerden kell hasznalniuk.

A gyermek az 6voda épilletét és teriiletét az o6vodai nevelés ideje alatt az
Ovodapedagdgus tudta és a gyermek atvételére jogosult személy jelenléte nélkil nem
hagyhatja el.

Az 6vodaba olyan targy, jaték vagy eszkéz nem hozhaté be, amely a gyermek vagy
masok egészségét, testi épségét veszélyeztetheti.

Babakocsik, kismotorok hasznalatanak és elhelyezésének rendje

R

< A gyermekek dvodaba érkezése és tdvozasa soran a babakocsi, kismotor az évoda
épliletébe nem hozhatd be. A babakocsik és kismotorok az épilet el6tt, az erre
kijelolt helyen helyezhet6k el. A babakocsik, kismotorok az odvoda belsd,
csoportszobakhoz és 6lt6z6khoz vezet6 terlileteire és az atjaro ajton tul, nem vihetdk
be.

< A babakocsikat és egyéb jarm(iveket ugy kell elhelyezni, hogy azok a kézlekedést, a
menekiilési és kilritési utvonalakat, valamint az 6voda miikodését, esetlegesen a
tlizvédelmi ajték kinyilasat ne akadalyozzak.

«» A babakocsirdl levehetd gyermekhordozd az dvoda épliletébe behozhatd. A szil6 a
kistestvért a hordozéban magaval viheti az 6lt6z6be.

« A gyermekhordozét az 6voda épliletében ugy kell elhelyezni, hogy az a biztonsagos
kozlekedést ne akaddlyozza. A gyermek a hordozdéban felligyelet nélkil nem
hagyhaté.
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« A babakocsival és egyéb jarmivekkel az 6voda |épcsdin kozlekedni balesetveszélyes,
ezért az udvarra nem vihet6k le. A kistestvért a szUil6 — biztonsagardl gondoskodva —
magdval viheti az udvarra.

R

< Amennyiben a kistestvér a babakocsiban alszik, vagy az id6jardsi kortilmények nem
teszik lehetévé a babakocsi szabad levegén hagydsat, a sz(il6 kérésére az intézmény
egy rendelkezésre all6 dolgozdja rovid ideig a babakocsi mellett marad, az évoda
belsé bejaratandl, amig a szllé a nagyobb gyermekért az 6ltéz6be megy. Tobb
gyermek esetén arrais van lehet&ség, hogy megbeszélik az 6vodapedagdgussal, hogy
a gyermeket feloltoztetve kisérjék ki a bejarathoz, amig a kistestvér a babakocsiban
alszik.

% A szabalyozas célja az 6voda biztonsagos, rendezett miikédésének, a gyermekek
zavartalan nevelésének, valamint a kozlekedési és kiiiritési utvonalak szabadon
tartasanak biztositasa.

Az udvaron betartandé szabalyok:

v A gyermekek nagymozgésos jatékat ugy kell megszervezni, hogy az ne veszélyeztesse
sajat vagy mds gyermekek testi épségét, és lehetGség szerint ne zavarja mads
gyermekcsoportok jatékat.

v' A szUl6 koételes az évszaknak és az id&jarasnak megfeleld, a gyermek biztonsagos és
szabad mozgasat lehet6vé tevd ruhazatrdl és labbelirél gondoskodni.

v A rajzolds, mintazas és kézimunka eszkdzeit a gyermekek az erre kijeldlt helyen,
rendeltetésszer(ien hasznalhatjak.

v' Aszfaltkrétdval az erre kijelolt helyen lehet rajzolni.

v' Az Ggyességi és mozgasos jatékokat — kildnésen ugréiskola, ugrokotél, gumiszalag —
az 6vodapedagdgus altal kijeldlt, biztonsagos tertileten lehet jatszani.

v' Kerékparozni és rollerezni az erre kijelolt terlileten, a meghatérozott haladasi irdny és
biztonsagos kovetési tdvolsag betartdsaval lehet. Az otthonrdl hozott jarm(vek
hasznalata az dvodapedagodgussal torténé elézetes egyeztetés alapjan lehetséges.

v' A mészbeszkdzok alatt azok haszndlata kdzben athaladni vagy atfutni nem szabad.

v" A csuszda csuszofeliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kévetkezd gyermek akkor
kezdheti meg a csuszast, amikor az el6tte I1év6 gyermek a csUszda érkezési terlletét
mar elhagyta.

v' A kertészkedéshez hasznalt eszkdzoket a gyermekek kizardlag felnétt feliigyelete
mellett és rendeltetésszerlien hasznalhatjak.

v" A gyermek masik csoport udvari teriiletére kizadrdlag az évodapedagdgus tudtdval
mehet at, és visszatérését is jeleznie kell. A gyermekek felligyeletét az udvari
tartdzkodas teljes id6tartama alatt biztositani kell.

Ovodan kiviili programok, sétak és kirandulasok:

® Az 6vodan kivil szervezett programokon, sétakon és kiranduldasokon a gyermekek
kotelesek életkoruknak és fejlettségliknek megfelelGen kovetni az dvodapedagdgusok
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és a gyermekek feligyeletében kozrem(ikodé feln6ttek biztonsagra vonatkozod
utasitasait.

o Kozlekedés soran a gyermekekkel el6zetesen ismertetni és folyamatosan gyakoroltatni
kell az adott helyzetnek megfelel§ biztonsagos kdzlekedés szabalyait.

e A gyermek a csoporttdl kizardlag az évodapedagdgus tudtdval és engedélyével
tavolodhat el.

Rendkiviili helyzetek:

e Rendkivili esemény, veszélyhelyzet vagy az intézmény kiliritését sziikségessé tevd
esemény esetén a gyermekek biztonsaga érdekében az intézmény dolgozéinak
utasitasait kell kovetni. A részletes eljarasrendet az intézmény Szervezeti és M{kodési
Szabadlyzata és a kapcsolddd intézményi szabalyzatok tartalmazzak.

Az 6voda udvaranak és jatékeszkozeinek hasznalata:

e Az 6voda udvara és annak jatékeszkozei az intézményi nevelés céljat szolgaljak, ezért
azokat az intézmény hasznalatdra nem jogosult személyek nem vehetik igénybe.

e A gyermek az udvari jatékeszkozoket az intézményi felligyelet ideje alatt haszndlhatja.
A gyermek szlil6nek vagy az atvételére jogosult személynek torténd atadasat kovetden
az udvari jatékeszk6zok haszndlata nem megengedett, és a gyermek tovabbi
fellgyelete a szul6 vagy az atvételére jogosult személy felelGssége.

13. A balesetveszélyt magaban hordozé eszk6z6k hasznalatara vonatkozé szokasok,
szabalyok leirasa

Belsd tér:

> Az épllet folyosdin kulturalt kozlekedésre neveljik a gyermekeket. Ezt kérjik a
szUil6ktdl is.

> A gyermek a csoportszobat csak az dvodapedagdgus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a szUl6 vagy hozzatartozdé megérkezett a gyermekért.

> A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok k6zott nem szabad futkarozni, kerget6zni.

> A tevékenységekhez sziikséges eszk6zoket a gyermekeknek rendeltetésszerlen kell
hasznalni. Kiilonésen fontos a vizualis eszkozokkel kapcsolatos szokasok betartdsa
(pl. ollo, ceruzak, ragasztd...).

Kiilsé tér:

> A gyermekek nagymozgdsos jatéka (labdazas, fogdcska...) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyilt jatékat.

> A szUl6 az udvari élethez az évszaknak és id6jarasnak megfelel6, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozé ruhazatot kell, hogy biztositson.

> Arajz, mintazas, kézimunka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az eszkdzdket a
gyermekek kizardlag llve, rendeltetésszerlen hasznalhatjak.

> Aszfaltkrétaval csak a kijeldlt helyen rajzolunk.

> Az Ugyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag...) a futétértdl félreesé, az
dévodapedagdgus altal kijelolt helyen jatszhatjak.

> Kerékparozni, rollerezni az erre kijel6lt utvonalon szabad, betartva a haladasi irdnyt
és a kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmdveket az 6vodaban hasznalni csak
az 6vodapedagdgus engedélyével szabad.
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> A maszoka alatt — hasznalat kézben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad.

> A csuszdak csuszo6 felliletén visszafelé haladni nem szabad. A kévetkez6 gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az el6tte [év6é mar lecsuszott.

> A kertészkedéskor hasznalhato eszkdzoket (gereblye, seprd, locsold...) a gyermekek
csak feln6tt felligyelete mellett hasznalhatjak.

» A masik csoport udvardra el8szor a sajat évodapedagdgustdl kell elkéredzkedni. Ezt
kovetSen be kell kéredzkedni a masik udvarra. Szélni kell, ha a gyermek visszamegy
a sajat udvarara.

Az 6vo-véds intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozé elGirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhaté magatartasformat az els6é, ovodaban toltott naptdl kezdve folyamatosan
ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiils6 hasznalok nem vehetik igénybe
a jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziil6 megérkezéséig hasznalhatjik a

jatékokat.
14. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

> A gyermeket 6vodaba érkezésekor a szll§ vagy hozzatartozd minden esetben
személyesen adja at az évodapedagdgusnak vagy a csoportszobdban tartézkodd
pedagdgiaiasszisztensnek, dajkanak, egyébként, ha a gyermek valamilyen okndl fogva
nem megy be a csoportszobdba, az Odvodapedagdégus nem tud a gyermek
megérkezésérdl, igy felel6sséget sem vallalhat érte.

> Kérjlik a szlil6ket, hogy a reggelizés kezdete el6tt érkezzenek meg gyermekiikkel annak
érdekében, hogy a gyermek a reggeli el6tti szabad jatéktevékenységbe is be tudjon
kapcsolédni. Ezzel is tudjuk biztositani a szul6tél vald elvaldas z6kken6mentességét.
Ezek a rendelkezések azt a célt szolgdljak, hogy az évodai tevékenységek zavarasa
nélkil érkezhessenek meg az évodasok [EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

> A tizoraizas folyamatos napirend szerint, de legkés6bb 8,30-9,00 6ra kozott zajlik.
Ahhoz, hogy a gyermek az évodaban tizéraizhasson, legkés6bb 8 éra 30 percig meg kell
érkezni. Azon a napon, amelyen a csoport mozgds, mozgasos jaték tevékenységet tart,
8 oraig kell beérkezni.

> Unnepek, csalddi rendezvények és egyéb, a sziilk részvételével szervezett évodai
programok esetén az intézményi felligyelet a gyermek sziil6nek vagy az atvételére
jogosult személynek torténd ataddasdig tart. Az ataddst kovet6en a gyermek
felligyeletéért és biztonsagaért a szUl6 vagy az atvételére jogosult személy felel.

> Tavozaskor az illemkddex szerinti koszonési formuldval bulcsuzik el a gyermek a
pedagdgustdl. A gyermek az dvodabdl kizardlag az dvodapedagdogus tudtaval tavozhat.
A szUl6 vagy az atvételre jogosult személy koteles gondoskodni arrdl, hogy az
o6vodapedagogus a gyermek tdvozasardl tudomast szerezzen. Udvari kinntartézkodas
esetén 16:00 orakor az atjard ajtét bezarjuk. A szilé az udvaron tudja atvenni a
gyermekét és a hatsdé bejaraton keresztil tud bemenni a gyermek ruhdiért,
csomagjaért. Ezt kovetben a gyermeke kezét fogva egylitt, az dvodapedagogustol vald
elblcsuzas utan, a fébejaraton keresztiil tudja elhagyni az épiiletet.
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>

Valofélben lévd vagy kiilonéls szil6k esetében akkor tagadhatjuk meg valamelyik
szlil6nek a gyermek elvitelét, ha arrdl érvényes birdsagi vagy gyamhatdsagi végzés szol.
Akadalyoztatds esetén kérjik az évodat értesiteni.

A szil6 minden nevelési év elején irdsban nyilatkozik arrél, hogy rajta kivil mely
személyek jogosultak a gyermek 6vodabodl torténd atvételére. Az erre vonatkozd
valtozast a sziil6 koteles az intézménynek jelezni.

16 év feletti gyermek csak sziil6i és dvodaigazgatdi irdsos engedéllyel johet kisebb
testvéréért az 6vodaba.

Ha a zaras id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziil6t telefonon értesitjik, és a sziil6
koteles miel6bb megérkezni gyermekéért. Amennyiben a gyermek zarast kovetd
atvételének elmaradasa ismétlédéen eléfordul, és az eset korilményei alapjan a gyermek
veszélyeztetettségének gyanuja merdil fel, az intézmény a gyermekvédelmi jelz6rendszer
tagjaként a hatdlyos jogszabalyok szerint jar el.

15.

16.

A vallasgyakorlassal osszefiliggd gyermeki jogok és kotelezettségek

» A gyermeknek joga van a katolikus/evangélikus/reformatus lelkiség és a
kozosségépités pozitiv hatdsainak megélésére, a lelki beszélgetésekhez, melyek a
keresztény hit megalapozasat, novelését segitik eld.

» Koteles tiszteletben tartani a masik sziilg, alkalmazott, gyermek vallasszabadsagat.

A gyermek altal bevitt jatékokra, eszkdz6kre vonatkozé szabalyok

A gyermekek az dvodapedagdgus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.
A gyermekek otthonrdl csak olyan jatékszereket hozhatnak az dvodaba, amely sajat és
masok testi épségét nem veszélyezteti

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az dvodaba, amely félelmet, undort
kelt6, vagy oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az évodai jatéktevékenységtdl,
hogy az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlédést.

A csoport évodapedagdgusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjak az dvodai élet gyakorlasahoz
nem szikséges targyak bevitelét. Az dvodapedagogus sajat hataskdrben donthet errdl.
Amennyiben az el§irt szabalyozast nem tartja be a sziil6 és a gyermek, a bekdvetkezett
karért az dvoda nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrdl hozott kerékparokat, rollereket, szankdkat a kijel6lt helyen kell tarolni,
azonban felelGsséget nem vallalunk érte.

A gyermek az ovodaban nem viselhet olyan ékszert, amely sajat vagy masok testi
épségét veszélyeztetheti. Amennyiben az évodapedagdgus napkdzben észleli, hogy a
gyermek altal viselt ékszer balesetveszélyt jelent, azt a gyermekrél eltavolitja,
biztonsagos helyen elhelyezi, és a gyermek tavozasakor a sziil6nek vagy az atvételére
jogosult személynek atadja.

A gyermek mobiltelefont, tabletet, okosdrat, valamint egyéb elektronikus vagy
informatikai eszkozt az d6vodadba nem hozhat be, kivéve, ha annak bevitelét
egészségiigyi vagy mas indokolt okbdl az intézmény el6zetesen engedélyezte.
Amennyiben a gyermek altal behozott jaték vagy targy a gyermek vagy masok testi
épségét veszélyezteti, az dvodapedagdgus azt a gyermektdl atveszi, biztonsagos
helyen elhelyezi, és a gyermek tdvozasakor a szul6nek vagy az atvételre jogosult
személynek atadja.

21




18.

17. A gyermek ruhazata az 6vodaban

>

>

A gyermeknek biztositani kell csoportszobai, illetve udvari valtéruhat, cipét (fontos az
egészséglgyi és kényelmi szempontok betartasa). Fontos, hogy kényelmes, konnyd,
praktikus ruhat hordjon; ezzel kapcsolatos javaslatainkrdl a sziilGi értekezleteken
tdjékoztatjuk a szll6ket.

A ruhazatot és labbelit jellel kérjik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a
gyermek évodai életét konnyiti meg.

A csoportszobaban a gyermek biztonsagos mozgdsat biztositd, megfelel6en rogzilé,
csuszasmentes valtécip6 hasznalata szlikséges. Papucs, valamint a gyermek laban
megfelel6en nem rogziil6, balesetveszélyes labbeli haszndlata nem megengedett.

A sziil6 gondoskodik arrél, hogy a gyermek tisztan, dpoltan, az id6jardsnak és az dvodai
tevékenységeknek megfelel6 ruhazatban érkezzen az 6vodéaba

Amennyiben a gyermek személyi higiénéjével vagy apoltsagaval kapcsolatban
ismétlédéen probléma meril fel, az 6vodapedagdgus felhivja erre a szll6 figyelmét, és
egyuttmikodést kezdeményez a probléma megsziintetése érdekében. Ha az
elhanyagolds tartésan fennall, és a korilmények alapjan a gyermek
veszélyeztetettségének gyanuja meritl fel, az intézmény a gyermekvédelmi
jelzérendszer tagjaként a hatalyos jogszabalyok szerint jar el.

A sziil6 kotelessége és joga

Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi
fejl6déséhez sziikséges feltételekrdl, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit,
tovabba megadjon ehhez minden téle elvarhatd segitséget, egylittm(ikodve az
intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejl6dését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].
Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét. Az Nkt. 8.
§ (2) bekezdése szerint 2014. szeptember 01-jét6l haroméves kortdl kotelezé az
6vodaba jaras. A nevelési év elsé napjatdl (szeptember 01-jétdl) dvodakotelessé valik,
mely szerint napi négy éran keresztil dvodai nevelésben kell részesiilnie. Amennyiben
a szUl6 a gyermeket mdésik évodaba kivanja atiratni, akkor az Uj dvoda igazolasat meg
kell kérni. A visszajelzés hidnyaban értesiteni kell az illetékes jegyz6t.

Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az 6voda vezetSinek, pedagdgusainak,
alkalmazottainak emberi méltdsagat és jogait, és tiszteletet tanusitson irdntuk [Nkt.
72.§ (1) c) pont]. A pedagdgus, valamint az § munkajat segit6 alkalmazottak a neveli-
oktatéi munka, illetve a gyermekekkel 6sszefliggé tevékenysége soran blintetGjogi
védelem szempontjabdl kdzfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.

A szil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
ellatasait. A szil6 kotelessége, hogy a jogszabalyban meghatdrozott esetekben
gyermekével megjelenjen a pedagodgiai szakszolgalati vizsgalaton, illetve biztositsa
gyermeke részvételét a szamara elGirt pedagdgiai szakszolgalati ellatasban, valamint
az 6vodai fejleszts foglalkozasokon.

Amennyiben a gyermek vizsgdlata, illetve pedagdgiai szakszolgalati ellatdsanak
igénybevétele indokolt, az dvoda a hatalyos jogszabdlyokban meghatarozott eljaras
szerint kezdeményezi a sziikséges vizsgalatot, illetve ellatast, és errél tajékoztatja a
szUil6t.
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Ha a szlil6 a jogszabalyban meghatarozott kotelezettségének nem tesz eleget, az

intézmény a hatalyos jogszabalyokban meghatdrozott eljaras szerint jar el.

A szUl6 joga a szabad dvodavalasztas (allami, 6dnkormanyzati, egyhdzi, magan). A

gyermeket elsGsorban abba az dvodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik. A

felvételr6l az ovoda igazgatdja, tuljelentkezés esetén a felvételi bizottsag dont. Az

ovodakoteles gyermek felvételét a kijelolt dvoda csak helyhiany miatt utasitja vissza. A

kotelez6 felvételt biztositd dvoda nem tagadhatja meg a gyermek felvételét az alabbi

esetekben:

w  ha a gyermek betoltotte a harmadik életévét,

w= ha a gyermek felvételét a gydmhatdsag kezdeményezte

w ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan dévodakoteles, és az 6voda
rendelkezik féréhellyel.

A sz(l6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat,

szervezeti és mikodési szabdlyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban

foglaltakrol; A nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 82. § (4)

bekezdése |lényegében azt rendezi, hogy az intézménynek biztositania kell a szil6k

szamdra az intézményi dokumentumok megismerésének lehet6ségét, illetve

tdjékoztatdst kell adnia azok tartalmardl.

Az 6voda a Hazirendet a nevelési év kezdetén, az els6 sziilGi értekezleten réviden

ismerteti, valamint biztositja annak megismerhet6ségét. A Hazirend az d6voda

honlapjan, illetve az intézményben a szil6k szdmdra hozzaférhet6 moddon

megismerhetd. A Hazirend megismerésének és tudomasulvételének igazoldsat a szulé

a nevelési év kezdetén alairasaval elismeri.

A sziil6 joga, hogy sajat gyermeke fejl6désérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi
elémenetelérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, valamint a gyermek
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

(Nkt. 72. § (5) bekezdés b) pont)

A sziil6 joga, hogy az intézmény igazgatdja vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt
vegyen a foglalkozasokon.

(Nkt. 72. § (5) bekezdés e) pont)

A szil6 joga, hogy kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék létrehozasat, s abban
tevékenyen kdzrem(ikddjon [Nkt. 72. § (5) bek. c) pont].

A sz(il6 joga, hogy személyesen vagy képviseld utjan — jogszabdlyban meghatarozottak
szerint — részt vegyen az érdekeit érint6 dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bek.
f) pont].

19. A csalad és az 6voda k6z6s nevelési elveinek kialakitasa, kozérdeki informacidk

A gyermekeket arra neveljik, hogy konfliktusaikat életkoruknak megfelel6en, békés
maodon, egymas testi és lelki épségét tiszteletben tartva rendezzék, és sziikség esetén
kérjenek segitséget a felnGttektdl. Ezen torekvéslink sikerességének érdekében kérjik,
hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

Példaul:

w ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket mdsok
gyermekére, annak szarmazdsdra, az 6voddra, az ott dolgozé felnbttekre;

m ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha el6z8leg az Ondk gyermekét
érte esetleg sérelem.
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Kapcsolattartas, egyuttm(ikodés lehet6ségei a nevelSkkel

> A sziil6knek lehet6ségiik van arra, hogy a jogszabdlyban és az intézmény belsé
szabalyzataiban meghatarozott forumokon véleményiikkel, javaslataikkal segitsék
az 6voda nevel6munkajat és a csaldd-ovoda egyiittmiikodését.
A gyermekkel kapcsolatos kérdés, probléma vagy konfliktus esetén a sziil6 elssorban
a gyermek évodapedagodgusahoz fordulhat. Amennyiben a probléma ezen a szinten
nem rendezhetd, vagy annak jellege ezt indokolja, a sziil6 az igazgatdéhoz fordulhat.
> Az egyiittm(ik6désre alkalmas férumok:
w szUl6i értekezletek
= munkadélutdnok,( nyilt napok,) kozos rendezvények,
= egyéni beszélgetések, fogadodrak (vezetGi, dvodapedagdgusi)
= az 6vodapedagdgussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések.
> A gyermekek biztonsdgos felligyelete és a nevel6munka zavartalansaga érdekében a
szUl6 az 6vodapedagdgust a gyermekcsoporttal végzett tevékenysége, illetve a
gyermekek felligyelete kdzben hosszabb beszélgetéssel nem vonhatja el feladatainak
ellatasatol. A gyermek fejlédésével kapcsolatos részletes megbeszélésre az el6re
egyeztetett egyéni beszélgetés vagy fogaddodra biztosit lehetdséget.

A gyermekek személyes adatainak kezelése és védelme

Az intézmény a gyermek személyes adatait és a gyermekkel kapcsolatos
dokumentumokat a hatalyos adatvédelmi és kéznevelési jogszabdlyok rendelkezéseinek
megfelel6en kezeli, biztositva a személyes adatok védelmét és az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés megakaddlyozasat. A szil6 (torvényes képviselS) jogosult a
gyermekére vonatkozd, jogszabdlyban meghatarozott dokumentumok és adatok
megismerésére. A gyermek személyes adataihoz az intézményen belll kizarélag azok a
személyek férhetnek hozz3a, akiknek ez feladataik elldtasahoz sziikséges, tovadbbd az
adatok a jogszabdlyban meghatarozott esetekben és mddon tovabbithatdk az arra
jogosult szervek és személyek részére. Az intézményi adatkezelés részletes szabalyait az
intézmény vonatkozé adatvédelmi és adatkezelési szabalyozasa tartalmazza.

A gyermekek személyes adatait, valamint a gyermekekrél készilt dokumentumokat,
feljegyzéseket az d6voda a vonatkozé adatvédelmi és koznevelési jogszabalyoknak
megfelel6en, bizalmasan kezeli és védi.

Az adatkezelés soran az évoda kiilénosen az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletét (GDPR), az informdciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz6lé 2011. évi CXIl. torvényt, valamint a koznevelésre vonatkozd jogszabalyokat
alkalmazza.

A szilg, illetve a gyermek torvényes képvisel6je jogosult a gyermekével kapcsolatos,
jogszabdly alapjan megismerhet6 adatok és dokumentumok megismerésére, illetve az
azokba torténd betekintésre.

Az évoda a gyermekek személyes adatait kizardlag jogszabdlyban meghatarozott célbdl és
mértékben kezeli, illetve — jogszabalyi felhatalmazds vagy kotelezettség alapjan —
tovabbitja az arra jogosult szervek, intézmények és személyek részére.

Az 6voda igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy a gyermekek személyes adataihoz kizardlag
az arra jogosult személyek férhessenek hozz3, ill. hogy az adatkezelés és adattovabbitds a
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20.

21.

vonatkozd jogszabdlyoknak megfelelGen torténjen. Ev elején a sziil6 nyilatkozik a
programokkal kapcsolatos fotd-és vagy videod felvételek engedélyezésérdl.

A gyermekek fejlédésének nyomon kévetése

Ovodank nevelé munkajat pedagdgiai programja szellemiségének megfeleléen végzi. A
gyermekek fejl6désének mérési eredményei, fejlesztési tervei a fejl6édési napldba
kerlilnek rogzitésre. Az egyéni fejl6dési napld a szll6k szamara nyitott dokumentum
melyet az OviKrétdban évente két alkalommal megtekinthetnek. A gyermekek
fejlettségérdl az dvodapedagdgus fogaddoran félévente tajékoztatja a szlil6t, melyet a
szUl6 az ugynevezett szil6i ellenjegyzési lapon alairdsaval igazol. Az dvodapedagdgus
egyénre szabott fejlesztési itemterv figyelembevételével végzi pedagdgiai munkajat.

Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatarozasaban a csoportok
6vodapedagoégusait sziikség szerint a szakszolgdlat munkatarsai (logopédus,
gyogypedagodgus, pszichologus) segithetik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotanak
és személyes adottsaganak megfelel§ elldtasban részesilhessen.

Pedagdgiai munka az évodaban, a jutalmazas és a fegyelmezd intézkedések elvei,

formai és alkalmazasa

> Az 6vodai életet, a foglalkozdsokat oly mddon szervezzilk meg, hogy a szakmai
kévetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és évodank
pedagdgiai programjdban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a
gyermekek nevelésével, elldtasaval és gondozdasaval 6sszefligg6 feladatainknak.

> Az d6voda teljes nyitvatartasa alatt pedagdgus/pedagdgiai asszisztens foglalkozik a
gyermekekkel. A fejlédésiikkel, napi torténésekkel kapcsolatos informaciét kizardlag
az 6vodapedagdgusok adhatjak ki.

> A gyermekek értékelése:

= a gyermekek optimalis személyiségfejl6édésének érdekében feladatunknak
tekintjuk a folyamatos megerd@sitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet;

w targyi jutalomban nem részesitjik a gyermekeket;

w A gyermekkel szemben megszégyenitd, megaldzo, testi vagy lelki biintetés nem
alkalmazhaté. A nem kivanatos magatartas kezelése minden esetben a
gyermek életkordhoz, fejlettségéhez, egyéni szikségleteihez és az adott
helyzethez igazodd pedagodgiai eszkdzokkel torténik.

w Amennyiben a gyermek az ismert és életkordnak megfelel6en elvarhatd
kozosségi szabalyokat ismételten megszegi, az 6vodapedagdgus elsédlegesen
figyelemfelhivassal, megbeszéléssel, a helyzet értelmezésének segitésével,
illetve sziikség esetén mas tevékenység felajanldsaval segiti a megfeleld
viselkedés kialakuldsat.

w Ha a gyermek magatartdsa sajat vagy masok testi épségét kozvetlenil
veszélyezteti, az Ovodapedagogus a veszélyhelyzet megsziintetése és a
gyermek megnyugvasanak elGsegitése érdekében a gyermeket sziikség esetén
a csoporttdl atmenetileg elkilonitheti. Az elkilonités kizardlag megfeleld
feln6tt felligyelete mellett, a szlikséges ideig és a gyermek emberi
méltdsaganak tiszteletben tartasaval torténhet, és nem alkalmazhaté
blintetésként.
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22. Gyermekvédelem

Az o6voda kozremilkodik a gyermekek veszélyeztetettségének megel&zésében,
felismerésében és megsziintetésében. Ennek érdekében egylittm(ikodik a csalad- és
gyermekjoléti szolgdlattal, valamint a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolddé feladatot
ellatdé mas személyekkel, intézményekkel és hatdsagokkal.

Az intézményben a gyermekvédelmi feladatok koordinaldsat az igazgatd altal e feladattal
megbizott személy segiti. Feladata kilondsen az évodapedagdgusok gyermekvédelmi
munkajanak tdmogatdsa, a gyermekvédelmi jelzések és intézkedések intézményi
rendjének segitése, valamint az érintett szakemberekkel és intézményekkel vald
egylttmUkodés tdmogatdsa.

A szil6k gyermekiik nevelésével, veszélyeztetettségével, illetve gyermekvédelmi
elldtasokkal és  tamogatdsi lehet6ségekkel  kapcsolatos  kérdéseikkel —az
o6vodapedagégushoz, az intézmény gyermekvédelmi feladatokkal megbizott
munkatarsahoz vagy az igazgatéhoz fordulhatnak.

Amennyiben a gyermek veszélyeztetettségét az dvoda pedagdgiai eszkozokkel nem tudja
megsziintetni, illetve a gyermek vagy a gyermekkozosség védelme ezt indokolja, az
intézmény a hatalyos jogszabdlyok szerint kezdeményezi a megfelel6 gyermekjoléti,
gyermekvédelmi vagy hatdsagi intézkedést.

23. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok

> Az dvoda bejaratdt 10 6ratdl 12,30 6rdig zarva tartjuk.
> Az 6voda bejdratdn és kapujan |évé biztonsagi zarakat, kapcsoldkat, kédokat az évodas
gyermekek nem haszndlhatjdk még felnGtt kiséretében sem, és a felnGtteket arra
kérjuk, hogy ne is tanitsdak meg, és ne engedjék meg a hasznalatat.
> Az o6voda irant érdekl6d6k vezetSi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva
tartézkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.
> T(z- és bombariadd esetén sziikséges teenddk felsoroldsa az intézmény szervezeti és
mUkodési szabdlyzataban talalhato.
> Azintézményben kizardlag olyan rekldmanyag, kiirds helyezhet6 el vezetdi engedéllyel,
amely a gyermekek, illetve a csalddok érdekeit pozitiv médon szolgalja, illetve az dvoda
profiljaval, tevékenységével, mikodésével kapcsolatos. Elhelyezését az dvoda altal
kijelolt felel6s végzi.
Az 6voda épiiletének hasznositasa egyéb célokra
> torvényi el6irds, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céld mozgalom vagy
parthoz kot6d6 szervezet nem miikodhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.
A dohdnyzas szabdlyai
> Az 6voda teljes terlletén, valamint az intézmény bejaratadtél szamitott 5 méteres
tdvolsagon belll dohanyozni tilos.
Specialis foglalkozasok, vizsgalatok
A gyermekek szlir6vizsgalatokon vesznek részt, melyek a szilil6k irasos engedélye alapjan
torténhetnek. Logopédus, fejleszté pedagdgus, gydgypedagdgus, pszicholdgus foglalkozhat a
segitségre szoruld gyermekkel. Ezek a fejlesztések tobbnyire a csoportszoban kivil zajlanak,
de a gyermek kozdsségben torténé megfigyelésére is lehetdséget biztositunk.
Az egészségligyi szlrbvizsgdlatok a jogszabalyi elGirasoknak megfelel6en torténnek (pl.
védoéndi szlirés, fogorvosi vizsgalat stb.)
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A gyermekek ovodan kivili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a szil6k irasos
engedélyét kérjik. (pl. séta, kirdndulas stb.) Ezekrdl az alkalmakrél a szll6ket a szUlGi
értekezleteken tajékoztatjuk.

24. Kilon szolgaltatasok rendje

Pedagodgiai programunk szellemiségéhez a gyermekek érdeklédésének és a sziil6k igényeinek
megfelel6en igazodva 0©nkodltséges alapon kindlunk lehet6séget kilonfoglalkozasokra.
Els6sorban 5 éves kortdél ajanljuk. A gyermekek részére nem kotelezé! A kilonfoglalkozasokon
vald részvételi listat az OviKrétaban vezetjik! A nevelési év elején a sziil6 nyilatkozik a kiilon
szolgaltatasok igénybevételérdl és fizetési kotelezettségeirdl. Aldirasaval igazolja, hogy az ezért
jaré dijat hataridére befizeti. A kiilon foglalkozas befejezésekor a foglalkozast vezets személy a
gyermeket személyesen adja at az évodapedagdgusnak vagy a gyermek atvételére jogosult
személynek. Ha a gyermeket a kilon foglalkozas utan kozvetlenil a sziil6 vagy mas atvételre
jogosult személy viszi el, a gyermek tdvozasat az dvodapedagdgus felé minden esetben jelezni
kell.

25. Vagyonvédelmi és kartéritési felelGsség

Az 6voda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem és a sajat testi épség
meglrzése érdekében mindenki csak az elGirasoknak megfelel6en haszndlhatja. Az évoda
helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit mindenki koteles megdvni. A gyermekekkel az
6voda munkavallaléi — els6sorban az 6vodapedagdgusok, pedagdgiai asszisztensek — koteles
ismertetni az alapvet6 balesetvédelmi szabdlyokat, viselkedési elvarasokat.

Rongdlas, kdresemény vagy veszélyes helyzet, korilmény tapasztaldsa esetén az észlel6
koteles azonnal jelezni az 6vodapedagdgus vagy az évodaigazgatd felé. Szandékos karokozas
esetén a szlul6 koteles a gyermeke altal okozott kart megtériteni. A kartérités mértékét az
6voda gazdasagi vezetdje allapitja meg.

26. A hazirend nyilvanossagaval, érvényesiilésével kapcsolatos rendelkezések

Az intézmény pedagodgiai programja, szervezeti és miikodési szabalyzata, valamint hazirendje
nyilvanos. A dokumentumok az intézményben, valamint az intézmény honlapjan
megtekinthet6k. A hazirend megismerésének lehetlségét az intézmény valamennyi szul6
szamara biztositja. A hazirend az intézményben kijelolt helyen hozzaférhetd, valamint az
intézmény honlapjan megtekinthetd. A hazirend rendelkezéseirél a sziil6k az igazgatotdl vagy
az altala kijelolt személytdl kérhetnek tdjékoztatast. A hazirend rendelkezéseit az
intézménnyel jogviszonyban 3allé gyermekekre, a gyermekek sziileire, torvényes képviselbire,
az intézmény alkalmazottaira, valamint az intézmény teriiletén tartdzkodd személyekre a
hazirend személyi és terileti hatdlyara vonatkozé rendelkezések szerint kell alkalmazni.

A hazirend intézményi érvényesiilésének biztositasaért az igazgatd felel.

A Hazirend a fenntarto jévahagydasaval valik hatalyossa.

Moddositasanak lehetséges okai:

e torvényivaltozas

e fenntartdi elvaras

e anevelGtestilet tobbségének véleménye alapjan.
A Hazirendet mddositas esetén az dvodaigazgatd a dontést kdvetd 15 napon beliil a fenntarté
felé el6terjeszti egyetértés céljabdol.
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A Hazirendet a szil6 a beiratkozas alkalmaval megkapja, de megtaldlhatd az intézmény
igazgatoi irodajaban és elektronikus uton is letolthet6 az 6voda honlapjarol.

A hazirend a kihirdetés napjan Iép hatalyba.
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Legitimacios zaradék

A Hétszinvirdg Miivészeti Ovoda 2026/2027. Hézirendje a jogszabdlyban elSirt egyeztetési,
elfogadasi és véleményezési eljardsok lefolytatdsdval keriilt véglegesitésre az aldbbiak szerint:

— T E’_S‘E‘E T,I'
E$ZItEﬂ'E r
I'.-:-..-“.-"'; :ml e L .-“‘En A' £ N 24

Intézmény OM azonositdja: 033021 %Iér E‘tﬁdmp Andl‘eT
ﬂwﬂa[gazgat%

Az ovoda Hazirendjét a nevelftestilet a 2011,

Syi CXC. tv, 25. § (4) bekezdéséb i i
w:jﬁntési haté?k::‘;ir:!ébzneésEaswkfn;:z;c;:;uﬂ A szUl81 szervezet [ kiztisség nevében a 2011. évi CXC. tv,
o ! 25. 5§ (4) bekezdésében és a Mkt. 73. § (1) bekezdésében

| int a Nkt. 70. § (2) bek
- amlnl:-iiz!t:nsi1:::-tt j:g:::rl: alap?: :és\ébﬁ'“ biztositott jogok alapjan
A 202012, EMMI r. 82.§ [4) és5 1225 (9) bekezdése
alapjan a szul6k tdjékoztatdsa megtdrtént, vélemeényt
. nyilvanitott
MEVELOTESTULETI SZAVAZAS EREDMENYE: ‘Q]
5 |
0 ikegi (9
I BV LETE ) S
Mem: ...0... fd !‘lﬁ#“dl-séu Emk’?
Tartézkodott: 0. f& Sziildi Szervezet elndke
Tadmogatd szavazatok szdma..15.f6
€ atol szama Tovabb
M Idtestilet ama: ...15... fd
B »té’jf, ma s A NEVELEMUNKAT SEGITG ALKALMAZOTTAK NEVEBEN
ol :_____*_LIk
4tRd B4 AR RS R R LSRR -l—llfii"u_héfr.d.?‘_ -.-- {ﬁ'{t |.'l' _,x"{l _L’_} i _f!,._f-
Kovics Erika

Hernekné Fndnr Krisztina

MNevelGtestiilet nevében
Neveldmunkat segitd alkalmazottak nevében

Az Nkt 32.5 (1) i) énelméhen a hazirend rendelkezése]nek érvénybelépéséhez, a neveldtestiilet nevében
kérem a fenntartd jovahagydsat.

Fenntarté nevében jdvdhagydsit megadta:

aldiras (pecsét)

L B
: A dokumentum jellege a 20/2012. EMMI rendelet 82, § Ervényes &s hatélyos: 2026. szeptember 1

{3) bekezdése alapjdn: . . el
: Megtaldlhato: www.maglodovoda.hu A kihirdetés napjatal visszavonasig.

Verzibszam: ..1... /2026. Készi.:llt: 3 eredeti példanyban
Iktatdszdam: ...308... f2026.

! Egyhdzi jogi seemély, vagy valldsi egyvestilet esetén az Nkt 32.§ (1) i) pont alapjén: a nevelési-oktatdsi
intézmény hizirendje a fenntartd jovihagyasdval vélik érvényesss,

Onkormdnyzati fenntartdst kéznevelési intdzmény esetén: az Mkt 25.§ (4) bekezdése alapjdn a hazirend azon
rendelkezéseinek hatilybalépéséhez, amelvekbdl a fenntartdra tibbletkdtelezettség hirul, a fenntartd egyetériése
sElksdges.
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Igazgatoi nyilatkozat

Alulirott Mészérosné Addm Andrea a Maglédi Hétszinvirag Miivészeti Ovoda igazgatéjaként
nyilatkozom, hogy az intézmény 2026.09.01.-jét6! életbe lép& Hazirendjével kapcsolatban
Magléd Varos Onkormanyzata — mint az évoda fenntartéjira — tBbbletktitség nem harul.

Datum:2026.09.01.
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Az 6vodaban tortént megbetegedés esetén kitdltendé nyomtatvany

A gyermek CSOPOIt]a: .uvivuriieiriiiiee et saee e
Tisztelt Szulo!

Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek egészséges kornyezetben tartdzkodjanak az
ovoddaban. Gyermekénél a mai napon az alabbi, megbetegedésre utalé tiineteket tapasztaltuk:

Kérjuk, feltétleniil keressen fel orvost gyermekével! Egészségesen, orvosi igazoldssal érkezhet
a gyermek Ujra kozosségiinkbe.

Gyermeke és kozosséglink egészségének védelme érdekében kdszonjik:
Datum:

A csoportban foglalkoztatott 6vodapedagdgusok alairasa

A dokumentumot a mai napon atvettem, a benne foglaltakat tudomasul vettem.

szUl6/torvényes képvisels alairasa



Mellékletek:
1.sz. melléklet Panaszkezelési szabalyzat
1.sz. melléklet M(ikodési és egészségiigyi eljarasok rendje jarvanyhelyzetben




MAGLODI HETSZINVIRAG MUVESZETI OVODA
PANASZKEZELESI SZABALYZATA




1.szamu melléklet

Panaszkezelési szabalyzat

Kapcsolddd jogszabalyok és dokumentumok

- 2013, évi CLXV. Tv. A panaszokrodl és kozérdekd bejelentésekrdl

- 2011. évi CXII. Tv. Az informacios onrendelkezési jogrél s informaciészabadsagrol

-20/2012. (VIl1.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- SZMSZ

- Munkakori leirdsok

- Iratkezelési szabalyzat
A panaszkezelési eljaras célja, hogy az dvoddban torténdé nevel§-oktatd munka, illetve a mas
munkavégzés soran felmerll6 problémakat, vitdkat a legkorabbi idépontban, a
legmegfelel6bb szinten lehessen feloldani.

Panasz:

e Eljarast, allapotot vagy dontést kifogdsold, sérelmez6 olyan kérelem, amely
intézkedéssel parosul.

e Altaldnos jogorvoslati eszkdz. A Kozoktatasrdl szél6 tv. 13 § (6) alapjan barmely
érdeksérelemmel vagy jogsérelemmel kapcsolatosan az ovoda vezet6jéhez
(megbizottjahoz, tdmogatd szervezet vezetdjéhez) panasz nyujthatd be, széban vagy
irdsban.

® A panaszra az illetékes személy 15 munkanapon belil koteles vélaszt adni, szébeli
panasz esetén szoban, irdsbeli panasz esetén irdsban, a panaszt tevé személy
személyétdl fliggetlendl.

Jogorvoslat:

e Minden olyan kérelem, amely egy jogszabaly (ilyen a Hazirend is) alapjan hozott dontés
megvaltoztatdsara irdnyul. A jogorvoslat elnevezési targya lehet: panasz, kifogas,
fellebbezés, felszélalas, észrevétel, fellilvizsgdlati kérelem stb.

e Dontés elleni jogorvoslati kérelem irasban nyujtando be.

A jogorvoslat lehet6ségérél, annak maddjardl és formajardl (mennyi idén belil, kinél kell
benyujtani, hany példanyban stb.) a dontéshozdénak kell tdjékoztatni a dontésben érintett
személyt. Az irasban érkezett panaszokat és jegyz6konyveket iktatni kell.

A panasztétel torténhet:

e Személyesen

e Telefonon (06-29/326-125)

e {rasban (2234 Magléd, Rakéczi u. 1-3.

e Elektronikus uton, a hetszin@maglodovoda.hu

® Az év kbzbeni partneri elégedettségi mérésre szolgald kérdSiveken

A panaszkezelés folyamata

A panasz benyujtasa, regisztracid, kivizsgalas, dontés, valasz, elemzés.
A panaszok kezelése az 6vodasok/szul6k részére

Menete:

1. Panaszt az 6vodas gyermek térvényes képviselGje tehet.



mailto:hetszin@maglodovoda.hu

2. Panasszal az 6vodavezet6hoz, a csoport dvodapedagogusahoz, a tdmogatd szervezet
vezetGjéhez lehet fordulni.

3. Panasz esetén a panaszt fogadd személy egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatéan lezarul. Ha a panasz a csoport
d6vodapedagdgusaihoz, illetve a tdmogat szervezet vezetGjéhez érkezett, és azt nem
tudjak megoldani, kdzvetitik a panaszt az évoda igazgatdja felé

4. Az dvodaigazgatdé 3 munkanapon bellil egyeztet a panaszossal. Szlikség esetén tiirelmi
id6t hataroz meg (1 hénap).

5. Ha az egyeztetést megnyugtaté megdllapodas zarja a tlirelmi idén belll, akkor a
panaszkezelés eredményesen zarul.

6. Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos jelenti a panaszt a fenntarto felé.

A panaszok kezelése alkalmazott esetében
Menete:

1. Az alkalmazott szdéban vagy irasban eljuttatja panaszdt ahhoz a személyhez, aki a
felelGse a felmerilt problémanak. A felelés 3 munkanapon belll megvizsgalja a panasz
jogossagat.

1. Jogos panasz esetén a felel6s 5 munkanapon belil egyeztet a panaszossal, melynek
eredményét irdsban rogzitik. Ekkor a probléma megnyugtatéan lezdrul. Amennyiben a
probléma megolddsahoz tirelmi idé szikséges, akkor 1 hoénap id6tartam utan az
érintettek kdzosen értékelik a bevalast

2. Ha a tlrelmi id6 lejarta utan a probléma nem oldédott meg, sem a felelés, sem az
intézményvezetd kozremiikodésével, akkor az intézményvezetd jelzi ezt a fenntartd
felé. Az intézményvezet6 - a fenntartd képvisel6jének bevondsaval - 15 munkanapon
belll megvizsgdlja a panaszt, és irasban tesz k6zos javaslatot a probléma kezelésére.
Ezt kovet6en a fenntarté képviselje és az intézményvezet§ egyeztetnek a
panaszossal, és a megallapodast irdsban rogzitik. Amennyiben tirelmi id6 szlikséges,
ugy 1 hénap id6tartam utan kézésen értékelik a bevalast. Ha a probléma ekkor zarul
megnyugtatdan, Ugy a megoldast szintén irdasban rogzitik az érintettek

3. Ha a panaszos eddig nem fordult problémajaval a munkatigyi birdsaghoz, akkor most
mar csak oda fordulhat. Az eljarast torvényi szabalyozék hatarozzak meg.

4. A folyamat gazdaja az intézményvezets, aki a nevelési év végén ellenérzi a panasz-
kezelés folyamatat, és Osszegezi a tapasztalatokat. Amennyiben sziikséges, elvégzi a
korrekcidt az adott [épésnél, és elkésziti a beszamoldjat az éves értékeléshez.

Panasznyilvantartas, dokumentacié

A panaszokrél az intézményvezet6 , Panaszkezelési nyilvantartast”- vezet, mely a kovetkez6
adatokat tartalmazza:

- a panasztétel id6pontja

- a panaszt tevé neve

- a panasz leirdsa (amennyiben a panasztétel irdsban tortént, az irott dokumentum)

- azintézmény részérdl a panaszt fogadd személy neve, beosztasa

- a panasz kivizsgalasanak maddja, eredménye

- az esetleges szlikséges intézkedés megnevezése, varhaté eredménye

- az intézkedés végrehajtasaért felel6s személy neve

- a panaszt tevé tdjékoztatasanak id6pontja (amennyiben irdsban tortént, annak
dokumentuma)




- irdsban tett panasz esetén a panaszt tevé nyilatkozata, hogy a tajékoztatasban foglaltakat
elfogadja, ill. ennek hidnydban jegyz6kdnyv indokldssal arrél, hogy nem fogadja el

- ha a panaszt tevé a tdjékoztatdsban foglaltakat nem fogadja el, a jegyz6kdnyv utdirataként
feljegyzés a tovabbi teend6krdl

Jogorvoslati lehetGségek

A panasz elutasitasa esetén az évoda a partnert irasban tajékoztatja arrdl, hogy panaszaval
milyen szervhez, hatdsaghoz vagy birésaghoz fordulhat.
Zaré rendelkezések

A szabdlyzat személyi és térbeli hatdlya:

A szabadlyzat az intézmény valamennyi partnerére, szervezeti egységére és alkalmazottjara
kiterjed.

A szabdlyzat elérhetésége:

Az intézmény a jelen Panaszkezelési Szabalyzatdt elérhet6vé teszi a titkdrsagan és az
intézmény honlapjan (www.maglodovoda.hu).

Egyetértési és jovahagyasi zaradék:

A Maglédi Hétszinvirdag MUvészeti Ovoda Panaszkezelési Szabdlyzatanak tartalmaval
kapcsolatban a nevelGtestilet a 2026. augusztus 24.-i Gilésén egyetértését kinyilvanitotta, és
elfogadta.

A Maglédi Hétszinvirdg M(ivészeti Ovoda Panaszkezelési Szabdlyzatat — a nevel6testiilet
egyetértését kdvetben — az intézményvezets jovahagyta.

Magldd, 2026.augusztus 24.




2. szamu melléklet

Hazirendet kiegészit6 miikodési és egészségiigyi eljarasok
jarvanyhelyzetben

Bevezet6 rendelkezések

A Hazirend 2. szamu mellékletében foglalt tartalmakat az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma
az Operativ Torzs, a Bellgyminisztérium és a Nemzeti Népegészségligyi Kozpont
egyuttmikodésével oOsszeallitott és az Oktatasi Hivatal segitségével az dvoda, részére
eljuttatott a 2020/2021. tanév kezdésére és lebonyolitasara vonatkozo részletes intézkedési
terv alapjan hoztam meg. A kiegészit6 melléklet az intézmény hazirendjével egylitt érvényes.
A miikodés rendje, a munkarenddel kapcsolatos szabalyok

Az intézmény nyitvatartdsa
2020. szeptember 1-t8l Ovoddnk a veszélyhelyzet el6tti szokasos rendben m(ikédik, a
gyermekeket az évodai nevelésben valé részvétel jogszabalyi feltételei szerint, tovabbi
feltételek el6irasa nélkiil a Fliggelékhez tartozd Sziil6i Nyilatkozat kitoltése mellett
fogadjuk.
Annak érdekében, hogy lehets legrovidebb ideig keriljon sor csoport 6sszevonasra 2020.
szeptember 1-t6l 6,00 és 7,00 dra kozott a gyermekek fogaddsa, valamint a délutani 17,00
Ora utdni hazaaddsa a mivészeti nagyteremben lesz.
7,00 6ratdl minden gyermeket a sajat, mar fertGtlenitett csoportszobdjaba varja az
Ovodapedagdgus.

A tdvolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és igazolasanak eljarasrendje

Ovodai nevelésbél valo tdvollét igazoldsa
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normdl mikodés soran betartandd
ismérvekkel. Jarvanyhelyzetben :

e Annak a tanuldnak az évodai hianyzasat, aki a virusfert6zés szempontjabol
veszélyeztetett csoportba tartozik tartds betegsége (példdul sziv-érrendszeri
megbetegedések, cukorbetegség, 1égz8szervi megbetegedések, rosszindulatu
daganatos megbetegedések, maj- és vesebetegségek) vagy példaul
immunszupprimalt allapota miatt, errél orvosi igazolassal rendelkezik, és azt
bemutatja, esetleges hidnyzdsat igazolt hianyzasnak kell tekinteni. Igazolt
hianyzasnak tekintendd tovabba, ha a gyermek hatdsdgi karanténba kerdil.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje
A koronavirus jarvany terjedésének megel6zése érdekében az dvodaba érkezés soran a
kovetkez6 szabdlyok betartasat kérjik.

e Kizardlag egészséges, tiineteket nem mutaté gyermek érkezhet az
intézménybe.

e A kihelyezett kézfert6tlenitd hasznalata kotelez6. Gyermekek, kizardlag felndtt
felligyelete mellett hasznalhatjdk a fert6tlenitészert/fertétlenitékésziléket.

® A sziil6k részére az intézmény zart teriiletein a maszk hasznalata kételezd.

e A kontaktusok csokkentése érdekében 1 gyermekkel csak 1 feln6tt johet be az
éplletbe. Az 6ltéz6kben egyszerre 2-3 sziil6/gyermek paros tartézkodhat,
torekedjenek a 2 méteres védGtavolsag betartasara. Varakozni az udvaron, és
a bejaraton kivil lehetséges. Az intézményben minél rovidebb ideig torténd




tartdzkodas érdekében az E-menza rendszerben torténdé rogzitéshez kérjik,
hogy lehetGség szerint a telefonos applikaciot hasznaljak.
A gyermek a délutani alvdshoz 1 db fertétlenitett ,alvékat/kendScskét/pliss
allatot” hozhat, mellyel kizardlag & alhat. A jarvanyhelyzet idején az ,,alvékat”
naponta nem tudjuk hazaadni, azt hétvégére viheti magaval a gyermek. Kérjik,
hogy ekkor a pliss, kedvenc alvoka fert6tlenitését sziveskedjenek elvégezni. A
jarvanyhelyzet ideje alatt egyéb otthoni jatékot nem all médunkban fogadni A
gyermekek évoddban hasznalatos benti cipdjét dajkaink fert6tlenitik.

A gyermek atoltoztetése utan kérjiuk, sziveskedjenek miel6bb elhagyni az
éplletet.

Gyermekek az 6voddban

A gyermekek kételessége, hogy
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normdl m(ikddés soran betartandd
ismérvekkel. Jarvanyhelyzetben kiemelt hangsulyt fektetlink az aldbbiakra.

az orszagos jarvanyulgyi rendelkezések szerint, amennyiben megengedett, ugy
az intézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse,

dvja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat véddé ismereteket,
tovabba haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mas
alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, vagy mdsokat veszélyeztetd allapotot,
tevékenységet vagy balesetet észlelt,

betartsa az évoda helyiségei és az 6vodahoz tartozd terlletek hasznalati
rendjét,

az 6voda valamennyi dolgozdja és dvodastarsai emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa.

A gyermekekre vonatkozé védo - 6vo intézkedések

7 s

A gyermekeknek az ovoddban toérténé tartézkodds soran be kell tartaniuk
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal milkédés soran betartandd
ismérvekkel. Jarvanyhelyzetben kiemelten betartatjuk az egészségik és testi épségik
védelmére vonatkozo el6irasokat. Kérjik a szil6ket, hogy ebben legyenek partnereink.

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando elbirasok
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normdal m(ikodés soran betartandd
ismérvekkel, tovabba jarvanyhelyzetben kiemelten gondot forditunk az alabbiakra.

Gyakori, alapos szappanos kézmosas, kézfertGtlenités,

szem, arc, szaj érintésének kertlése,

kohogési etikett elsajatittatdsa: papir zsebkend6 hasznalata kohogéskor,
tlsszentéskor, a hasznalt zsebkendd zartfedell szeméttaroléba vald helyezése,
ezt kovetBen azonnali kézmosas, étkezés el6tti/utani, WC hasznalat elStti/utani
alapos szappanos kézmosas,

étkezéskor egymastdl vald tavolsdag megtartasa (A sziikséges kériilményeket —
székek szellds elhelyezése az asztalokndl — a csoportban dolgozd felnGttek
kialakitjdk.)

a jarvany id6szakdban nem mosunk fogat,

ebéd utani pihenés, alvas biztonsagos tavolsagban elhelyezett fektetékon
rendszeres szell6ztetés mellett,

friss leveg6n tortén6é mozgdasban valo aktiv részvétel,




e ételt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az évodaba jarvanyhelyzet
idején még egyéni linnep (pl.: szliletésnap) alkalmaval sem, valamint a reggel
kordn érkez6 gyermekek sem hozhatnak semmit magukkal.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartandé elbirdsok
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normdl m(ikédés soran betartandd
ismérvekkel. Jarvanyhelyzetben fokozott hangsulyt fektetiink a kovetkez6kre:

® a virusos megbetegedések megel6zésére gyermekek szamara maszk viselése
nem lehetséges a fulladasveszély elkeriilése miatt, ellenben igyeksziink a
kohogési etikettet alaposan elsajatittatni (Kérjik, erre otthon is forditsanak
figyelmet.),

® a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

e alvasid6ben csak az otthonrél hozott sajat ,,alvékajat” tarthatja maganal,

® az ,alvoka” nem allhat aprébb leszakadhatd részekbdl, melyek a gyermek
orriregébe, vagy nyel6csovébe kertilve fulladast okozhatnak,

® az udvaron tartézkodds sordn csak a csoportja szamara kijelolt jatszérészen
tartézkodhat (Mas gyermekcsoportokkal az érintkezést minimalizaljuk.).

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normal mi(ikodés sordn betartandd
ismérvekkel. Tovabba:

e A jatékok fert6tlenitésére kizdrdlag a gyermekek tdvolétében keriil sor,

e a gyermekek altal hasznalt helyiségek (pl.: mosddk, mellékhelyiségek, 6lt6z4k,
kozleked6folyosdk,  stb.)  egészségligyi  felmosasandl  lgyelink a
csuszasveszélyre, azokat felszaradasig nem hasznaljuk,

® a mosddkat kizardlag dévodai dolgozd felligyelete mellett hasznalhatjak a
gyermekek,

® a kézzel gyakran érintett felliletek (pl.: ajtokilincsek, korlatok, mosddk
csaptelepei, WC-k vizoblit6-gombijai, stb.) virusdl6é hatasu fert6tlenitésénél
keriljik a gyermekek jelenlétét, a vegyszereket gyerekektdl elzarva tartjuk.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normdal m(ikodés soran betartandd
ismérvekkel. Valamint:

e A gyermek, vagy annak csaladjaban, lakdkdrnyezetében, szomszédsagaban
el6forduld fert6z6 vagy jarvanyhoz kapcsolddd megbetegedésrél a szil6
kotelessége azonnal értesiteni az dvoda vezetdjét a tovabbi megbetegedések
elkeriilése és a szikséges intézkedések megtétele érdekében.

o A szil6k feleléssége, hogy gyermekiiket kizardlag egészségesen hozzak
kozOsségiinkbe. Amennyiben a sz(il6 tdvozdsat kovetGen a gyermeken
betegségre utald jeleket tapasztalunk, ugy telefonon haladéktalanul értesitjiik
és megkérjik, hogy miel6bb térjen vissza az intézménybe. Ezzel egyidejlileg
értesitjiik dvodank orvosat, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi
teend6krél. A beteg gyermek felligyeletét a sziikséges el6irdsok betartasaval
(keszty(it és maszkot visel6 egészséges dvodai dolgozd) biztositjuk.

A gyermekek felszerelései és eszkozei
A bekezdés tartalma mindenben megegyezik a normdl m(ikédés sordan betartandd
ismérvekkel. Tovabba:

® A jarvanyhelyzet idején a virus terjedés kockazatanak csokkentése végett nem
fogadunk otthonrdl hozott jatékokat, kézm(ives tevékenységhez felhaszndlhato
anyagokat (pl.: maradék fonalak, textilidk, stb.),




e a gyermek szamara elengedhetetlen eszkdzoket (pl.: szemiiveg, hallokészilék,

stb.) kérjuk naponta fertGtleniteni.
A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

e Af6z6konyha a rendeleti el6irdsoknak megfelel6 specidlis edényekben szallitja
az élelmiszert, sulyosabb helyzetben adagonkénti ,sokkolt” csomagolasban.

e Otthonrdl hozott élelmiszert - még ha bolti csomagolassal és lejarati idével
elldtott is — szliletésnapos és koran reggel érkez6gyermekek esetén sem all
maddunkban elfogadni, a csomagoldson megtapadd virusok eshetfsége miatt.

e Kérjik, hogy az 6voda terliletén ne kindljak gyermekeiket édességgel, és egyéb
élelmiszerekkel.

Jarvanyhelyzetben ¢évoddnk nem szervez Kkiils6 programokat, kirdnduldsokat. A
gyermekekkel nem hasznalunk ilyen célbdl tomegkozlekedési eszkozoket, nem vissziik Sket
masok altal hasznal zart térbe (pl.: mlizeum, babszinhaz stb.).

Az 6voda egészségvédelmi szabalyai
A Hazirendben megfogalmazottakon tul:

e Az 6voda mikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvos
Szolgalattal meghatdrozott szabdlyokat fokozott odafigyeléssel szigortan be
kell tartani: talalas, fert6tlenités, takaritas, mosogatas és mosds soran.

e Csoport - és egyéb foglalkoztatéd szobaba jarvanyveszély idején szil6 nem
tartézkodhat.

® Az Ovoda melegit6konyhdjdba csakis az évoda HACCP végzettséggel és
érvényes egészséglgyi konyvvel rendelkez6, vagy a hivatalos szervtél érkezé
ellenér szintén véddéfelszerelésben.

A csoportos igény, illetve érdekérvényesités joga
A sziil6k a gyermekek érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek az dvoda vezetGjétdl. A
tdjékoztatas kérésének formaja els6sorban elektronikus levélben térténhet. Az
intézményvezetd a szlil6k megkeresésének id6pontjatdl szamitott 15 napon beliil kételes
valaszolni.

Panaszjog
A szil6 az dévoda szolgaltatdsaival kapcsolatosan panasz jogdval élhet az intézmény
panaszkezelési szabalyzata/SZMSZ-e/Hazirendje szerint.

A hit és vallasoktatas igénylésének eljarasrendje
A kulsé szakember (lelkiatya/hitoktatd) fogadasa, a kilénb6z6 dvodai csoportokba jard
gyermek egy-egy hitoktatason valé megjelenése a virusterjedést segitheti, ezért
jarvanyhelyzetben elsGsorban a csoportonkénti, vagy online-foglalkozasokat tartjuk
elfogadottnak.

A sziil6k véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasanak eljarasrendje
A jarvanyhelyzet aktudlis alakuldsahoz kapcsolddé torvényi rendelkezések szerint az dvodai
mUikddést érintd sziilGi tajékoztatast az dvoda vezetGje haladéktalanul megteszi az évoda
honlapjan, a csoportok zart oldalain hirdetmény formajaban.
Ovodankban a sziil6 joga
Megegyezik a normal miikédésben foganatositott jogokkal, az alabbi kivételekkel:
e Jarvanyhelyzetben a sziil6k nem vehetnek rész az évodai foglalkozasokon, nem
latogathatjak az 6vodai tevékenységeket.
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e A sziil6k érdekeit érint6 dontések meghozataldban — amennyiben ilyen eset a
jarvanyhelyzetben el6fordul — a szil6ket, a Szil6i Szervezet vezetOsége
képviseli.

A sziloi igények alapjan szervez6d6 oOnkoltséges szolgaltatasokon valé részvétel

eljarasrendje
Jarvanyhelyzetben évodank nem szervez onkéltséges — rendszerint kiils6 szakember altal
tartott — szolgaltatasokat.

Téritésmentes szolgdltatasok
A jarvanyhelyzetben meghozott Kormanyrendeletek értelmében tajékoztatjuk a sziil6ket a
téritésmentes foglalkozdsok (pl.: logopédia) online vagy személyes részvételi
lehet6ségeirdl.

Kapcsolattartas
A gyermekiikkel kapcsolatos informacidk megbeszélésére &évodapedagégusokkal e-
mailben, egyeztetett id6pontban telefonon van lehet8ség a fizikai érintkezés keriilése, az
egészség meglrzése és a virus-fertzés mérséklése érdekében.
Minden egyéb megkeresés esetén elsésorban a telefonos, vagy e-mailes ligyintézést kérjik
elényben részesiteni.
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